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1ТВЕРЖДЕНО 
Приказом Государственного 

1 ~ 
крмитета по государственнои 

Рf гистрации и кадастру 

Республики Крым 

ok 1\1-., \J~ - ~C)\V) № J\ r~ч 

Административный рег~амент 

Госуднрственного комитета по госуд~рсrвенной регистрации 
и кадастру Республи и ~(рым 

по предоставлению государственной услуг по предоставлению сведений, 

внесенных в государс1Гвенный ка i а 1 р недвижимости 

" Предмет регулиро 

1
анfя 

1. Административныи регламент Гсrсуhарственного комитета по 
государственной регистрации и кадастру Респуб~ики Крым по предоставлению 
государственной услуги по предоставлеiю сведений, внесенных в. 
государственный кадастр недвижимости (далее - J~дминистративны~ регламент), 
определяет стандарт предоставления указан о.и государственнои услуги и 

устанавливает сроки и последовательность адми ис ративных процедур и действий 

при предоставлении государствеf.!ной услуг mo предоставлению сведений, 

внесенных в государственный кадастр недви и :ости (далее - государственная 

услуга). 

K11yr заявителеr 

2. Сведения, содержащиеся в государс11ве,ном кадастре недвижимости, 

являются общедоступными (за исключением све4енrй, доступ к которым ограничен 

федеральным законом) и предоставляются по зап~о,ам любых лиц. 

Требования к порядку 11нформиров · щ1 о предоставлении 
v 1 

гос у дарственнои уlлуги 

3. Местокахождение Государственного кlмитета по государственной 
регистрации и кадастру Республики Крым (далееl также - Госкомрегистр, орган 
кадастрового учета): 295034, г. Симферополь, проспект Победы, д. 165 / улица 
Острякова, д. 1. 1 

График приема граждан по вопросам предос1авf ения услуг: 

Время ~P"f ма Время осуществления 

День недели Время работы документоf, в~щачи предварительной 

11 

1·' 
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-

1 

·1 ___ за11ра ш11 в с;:: ,--- 1аш1с11 д:н1 с::~.ач 11 
докумевтов з~sнштелям, 1 до1~уме11тов 

обработки и учета 

] обращений заf внтеJ 1с i1 в [ 
1 норяа"е ;1ш в ii очерсп11 1 

П_р_и_е_м_и_в_ь_щ_а_t._~а_д_.__окуме1~тов в nор;дкс жи вой очерс11и нс ведет:! 
Понедельник 

г-в~;~~~-;--- - --cg-::oo;-;o~oo- ---cs-:-oo ;о26-о0-Гс9~0-доl-1-оо 

1 С_реда__ С 9-00 до ~ 8-00 1. С 9-00 ;[1 ~-00 --1- С 9-00 до l 1 -~0 

1 

Четверг С 9-00 до 20-00 2ф-00 j С 9-00 до 1 ~00 
..----
! 

1 Лятница С 9-00 до 16-00 С 9-00 д • 16-00 __ J __ С 9-00 до 11-00 

г-с;ббота С 9-00 ДО \ 3-00 С 9-00 д 1 ?-00 , 
__L._ - -- .---- -~---

l_ воскресенье 1 _ ~ыxoj"or день_ ___ _ __ 

Графи к приема территориалы-1ь 1х отделов до1лжен совп адать с графиком работы 

Госкомрсrистра, за исключением графика приема Л11 у111тинскоrо rородско 1·0 отлела 

и Джанкойскоrо rоррайонноrо отдела. / 
График приема Алуштинского городского оJдела: 

Время ~ р11ема 
докуме11то{~ ' вы.:•ач 11 

запраuн ВfНfмых 

доку:\1снтов раявнтс. ~sш, Вре.\IЯ осуществлс111ш 
обр~1бот1е~ н уч ета 11ред11аритсJ 1 ь 11 о й 

обращеш1i1 заяn~пелеii в ~ заш1е1 1 длs1 сщ1'111 

L День 1-1едел11 Время работы nopиn"c ж11ro l\j о:ерсди _j___ до1еумс11то в 

Понедельни к С 9-00 до 13-00 С 9-00 ;fo 13-00 

. Вторни: ---- С 8 -00 -;~-·20~0-- с-8 ~00 -lю 20-00___ 1 - с-9~оо-~о 1 1-00 

l." -- + 1- - -- l 
- -- ч~~~~;---[ ~ ~~~ :: ;~~~~ --~----~ !:~н~ ~~~~ ---I -- - ~{~6-;:-; : :~~ -
Г-Пя~иц;- ~-С _?-оо _до 1-~-00 [_ -~ 9-оо ~ 1 ~~оО ---:_]~ с 9-оо ~~оо--] 
i Суббота J Выхоhнои день 
[--- ! _l_ - ---- - - ---1 

Воскресенье ! В 1,1 хiдно й де11ь J 

График работы Джанкойско 1'0 горрайонного отдела : 
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----------------~-- - ·- -

1 День недели Время работы 

Врс.vш нitема 
до1суме1пов 111..'~дачи 

за пра11111в смых 

HOl\:YMCHTOB "J , яв /.пслs1м , 
обработки 11 учста 

обращсннii ·1а 11штел сii в 

1 1 Qf1Я.1KC Жll B ii оч срсд11 

Время осущсствлс11ш1 

npeдna p11тe.11 ь 1 1 oil 

· 1 а 1111с11 дли cmtt111 

··· ·> ··--·-··········-········-·- . ···-···· .. ·· - ······"·--·--·······- t· ·-·-
с 9-00 ДО J 8-00 С 9-00 ДО 1 ] -00 

f - ··-·------·-· ··-·--·-·-·· -

l Понедельник С 9-00 ДО 18-00 

С 9-00 до 1 J -Oo-l 1 В горник С 9 -00 до 18-00 \ С 9 -00 д 18-00 
]" ------·---·-----·--·· ---·- ---·-------·----·--·-·-- -·---·--·---·-----~-- ---·.---

Среда с 9-00 до 18-00 1 с 9-00 д~ 1 i~-oo j с 9-ОО до 11-00 

~-Четверг с ~о до 1 8-ОО ; с 9 -ОО дЬ 1 8-ОО Т с 9-00 до 1 1-00 _J 

г_--~::~: С 9-00 ДО 16-00 -~-;~~:О~~;:с0нь_ --- С_~_-00 _!~~~ -00 __ .. -J 
Воскресс1-1ье Выходноr л.е 11ь 

Г ~~;~ : - п ~и~~:- за:" и~:~~~- -- И 1~:;, ~-~1~ я ~ ::, ст ом-- -~-,~~~ рее о в за я в и теле й, 
кл иматических условий региона. При этом количество часов п риема заявителей 

должно соответствовать количеству часов, указlю lому в графике, а прием должен 
быть организован таким образом , чтобы исключ ть 1образование очередей . 

Справочные телефоны Госкомреrистра. 

------
На11меноиа1шс понраздс!Jе11ш1 HO.\tCp теJ1сфона 

1 + 7 (365) 278-83-25 
l Управление финансов, бухгалтерского учета и отчетнос1_·и__. ________ _ 

+ 7 (365) 278-83-13 
Отдел учета земеJ1ьных участков 

1 ·----- - . ·---- --

+7 (365) 278-83-13 
Отдел учета объектов капитал ьного строительст а 
'~~~~~--------~--~-~--L------4-~-----~ 

1 

~Отдел государственной гражданской _службы и Jадров 
1 

' Отдел регистрации прав на объекты 11едвижимо 1 тJ 
жилого и r-rежилоrо назначения 

+ 7 (3 65) 278-83-~:-1 
------- --- - ··- ' -- -~ 

+7 (365) 278-83-15 
1 

... . J 
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Отлсл рсгистраtlИИ прав на земельные участки 
+7 (365) 278-83-15 

Отдел делопроизводства 
+ 7 (365) 278-83- 12 

Симферопольский городской отдел 
1 . 

·--+----L + 7 (978) 063-29-03 

1 

Симферо 1 юльский районный отдел 

Адрес офиuиальноr'о 
телскоммун икационной 

wwv,1. gkгeg.гk.gov.гu. 

сети 

сайта Госкоrv ре 1 ·истра 

" Интернет" (лалсс 

Адрес электронной почты: gkгeg~yгk.gov.1·u. 

+ 7 (978) 038- 17-83 

в и нформаци0t-11 ю-

ссть И нтернет) : 

4. Сведения о местонахождении структурн 1 х 1полразцеле11ий Госкомрсгистрt1, 
расположенных на территории муници nаhьных образований (далее -
территориальные отделы), телефонах для cnpfвo <, адресах электронной почты 

приведены на официальном сайте Госкомрегистра. 

5. График приема территориальных от.qелов Госкомрегистра утвержлсн 
приказом Госкомрегистра от 05.09.2014 1 .N~ 11/28 «06 утверждс11и и 
Административного регламента Государственнrго комитета по государствен ной 

регистрации и кадастру Республики kрым» . 
6. Работа в помещениях приема и выдачи документов органа кадастро1ю1·0 

учета, его территориальных отделов (далее - 1 110меще11ия nрисма и выдачи 

локументов) должна быть организована таким образо~1. чтобы вес и:v~еющиеся в 

наJ 1 ичии окна (каби неты) приема 1аявителей раб та{IИ в 1 1 ас ы прис .vtа в непрсрын11ом 

режиме. Специализация окон (кабинетов) I1риема (прием юрилических ли1t, 11рисм 

по отдельным видам запросов) не является осfнованисм для прекрашения в 11их 
~ 1 ~ 

приема в случае отсутствия зая вителеи пред11азн . чсннои для них кате 1 ·ории . 

7. Для сотрудников органа кадастрового jУчета (далее также - сотрудник), в 

должностные обязанности которых входиf ведеliие приема заявителей, 

осуществление консультирования по вопроса~ предоставления государственных 

услуг (далее - консультант) и исполнение ф~1к ~1ий администраторов зала (при 

наличии), устанавливается скользящий график ореденных и тех!lических перерывов, 

обеспечи13ающий неп рерывность работы с заяв;~тсrями. Окна (каби11еты) приема и 
выдачи документов/и нформации не могут закрывал~ся на обел, технический 

переры в одновременно. 1 

Технический перерыв в работе окон (кабине·tов) nриема и вылачи документов 
11е должен пренышать 15 минут. И11форман'1я о времени начала и окончания 

техни 11еского перерыва доволится до сnсления ·зая в~1тслсй. 
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8. Информация о порядке предоставления государственной услуги, в тo:vi 
1 1 исле ра1ъяснения no вопросам п редостаRленияl r0сударственной услуги, сро кам 

11 редоставлсния государстRснной усJ1уги, о 110ряд~с обжалования рс1 11 с11ий, Jlействий 
~ v б или оездеиствия должностных ли1t, о сспечивающих 11рсдоставление 

~ h J " г rосударственнои услуги , размещается на О<LJициальном саитс оскомре1~истра, на 

информ~шюнных стендах в помеще~чиях приема Jи 13ыдачи локуме11тов, в средствах 
массовои информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах, 

листовках) или предоставляется сотрудниками в nо:v1еще11иях приема и ~:зылачи 
J tокументов при JIИLIНOM обращении заявителей, 11 телсфо 11ам справочных служб 

органов кадастрового учета, а также в пис ьменной форме почтовым отправлением 

л 1160 электронным сообщением по адресу, указанному заяви тел ем . 

9. На официальном сайте Госкомреrистра в ре1·и Интер11 ет размещаются: 
l) 13 отношении Госкомреrистра - почтовы и алрес~ алрсс электронной почты~ 

н омера телефонов справочной службы, отделов 1сs1011роизводства, государственной 

1·рюкданской службы и кадров , фина 1-1 сов , бу 1'аf терско rо учета и отчетности , 

I 'Осударственного земел 1~110 го надзора, график (ре(им) работы; 

2) в отношении территориалы1ых отнелов J 'оскомрегистра - 11аимснованис 

территориальноr·о отдела, почтовый адрес; н о:У1еЕа !телефонов справочной службы; 
график (режим) работы; график приема зая11ител й; 

3) Административны й регламент с приложениями; 

4) тексть~ нормативных правовых актоi1 , lрегулируюш.их предоставление 
государст~зеннои услуrи ; 

5) наименование расчетных организаций , rмсющих право на осуществ:1е11ис 

расчетов по поручению физических и юрилическrх U1 ИП по их банковским счетам, на 

осуществление переводов денежных средств nf юруче11ию физических J 1 и11 без 

открытия банковских счетов, на осуществлени~ почтовых переводов, с которы:v1и 

органом кадастрового учета в соответствии 1 с законодательством Российской 
Фе1lерании заключен договор (соrJ1аше11ис ) о J риеме платежей от физичес ких и 
юрили ческих ли 1 t или о 1юрядке выплаты 1ючт? вых переводов (лалсс - расчетные 
ор ган иза1 (Ии), платежных агентов, осуществ"lяюших леятсл '"ность по пrиему 

платежей физических ли1t, с которы\v1и органом 11artrcтpoв01·0 учета в соответствии с 

законодательством Российской Федерации зак.hючсн до1,овор об осущtствле11ии 

деятельности по приему платежей физических лиu (далее - платежные агенты), 

места приема платежей платежными агентами; 1 

6) информация о требованиях к совместимосn·и, сертификату ключа по;tписи, 
j v 

обеспсL1ен ию возможности подтверждения подли111-юсти Jлектро1111ои подписи 

заявителя; J 
7) размеры платы за предоставление г сударстве111юй услу1·и ~ бпанки 

платежного поручения на оплату государствен ой услуги , образцы их заполнения; 

1 10рядок оплаты государственной услуги , nорял.оlк возврата пл атежа; 
8) формы запросов о 11 редоставлении гос1)1дJрственной услуги и образны и х 

за 1 юл нения; 

9) порядок и способы nолачи ·~ar 1 poca 

услу 1·и ~ 

1 l 1рслостав: 1с11ии госуларствс 11 ноi1 
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1 О ) порядок и crrocoбh1 полу L1 ени>з результатr r 1 редоставления государственной 
VCJIV l 'И ' 

- - 1'1) порядок и способы llOJl,yL1e 11ия раз1 ясrе 11 ий no поря ;tку ГIОJ 1уче11ия 
госу11арственной услуги; 

12) порядок и способы~ предварительно~1 1зап иси на подачу зат 1 роса о 
предоставлении государственнои услуги; 1 

13) порядок информирования о ходе рассмо,ения запроса о предоставлении 
государственной услу1'и и о результатах nредостаrл~ния государстве1111ой услуги; 

14) порядок обжалования решени й, действ~~ (бездействия) должностных .1 иц, 
ответственных за предоставление rосуларстве111-юr1 услуги. 

1 О. В ответе на устные обращения (тю тfлефону) сотрудник информирует 
обратив 1 11еrося гражданина (представителя юри1и1ескоrо ли 1tа) о своих фамилии, 

и.\1с11и ) отчестве (последнее при наличии), 11ою1хности, отвечает на и 11терссующие 

его вопросы . 1 

При невозможности самостоятст"но от~ет~ть на поставленные во11росы 
сотрудник, принявший звонок, ;юлжен переадр~С()13ать ( 11срсвссти) его на нру1·ого 

сотрудника или сообшить обрати1ш 1смуся гражлан и 11у тсJtсфон 11 ый номер, 110 

которому можно получ ить необходимую информанию . 

11. Справочные службы должны обесf ечивап, возможность 11олучения 
заявителем информации о государственной услуге посредством телефонной связи в 

течеl!ие всей продолжительности рабочего 1 дня, установленr-юго н органе 
кадастрового учета , а также в территориальных от;tслах, осуществляющих прис.\1 и 

выл.ачу документов. 

12. На информационных стендах по лежит размсшению слслующая 

информация : 1 

1) наименование органа 1<адастрово 1·0 )I ei·a, его почтовый адрес; адрес 

Jлсктрон110й почты; номера телефонов спраночJй с:1ужбы; графи к (режим) работы; 

сне.11сния о руководителе, номер его тсJJсфона и аби 1 1 ета; 

2) адрес офи11иалы юrо сайта r·оско . ре гистра, вышестояше1·0 ор1 ·а11а, 

осущесптяющего контроль за деятельностью opl1·a~a кадастроrюго учета; 
3) время ожидания в очереди на 1 1 рисм ~окументов и 1юлучения рс1ультата 

п редоставления государственной услуги в / соответствии с требованиям и 
Административного регламента; 1 

4) сроки предоставления государственной rсл,уrи; 
5) размеры платы за предоставление гdсударствен н ой услуги; бла11ки 

платежного поручения на оплату госуларственjой услуги, образцы их 1аrюл1-1сния; 

порядок оплаты государственной уолуrи, порядок возврата платежа; 

6) формы запроса о предоставлении 1·ос 

1
даrствен ной услуги и образцы его 

заполнен ия; 

7) порядок и способы подач и запроса о 11редоставле11ии государстве11 11ой 

услу 1 ·и; / 
8) порядок и способы 11редварительн й записи на 1юначу за 1 1роса о 

предоставлени и rосуларственной услу1 ·и; 
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9) поря;юк и способы получения разъясн 11ий 110 1юря:1ку 11 редостаRлсния 

государственной услу 1'и; 

1 О) порядок информирования о ходе рассм трения за11роса о прелостанле11и и 

государственной услуги и о результатах nредоста · ления государствен ной ycJiy rи; 
1]) порядок записи на ли'Чный ?рием к дол4ност11ым лиuам; 
12) сведения о работе консультанта и администратора зала, их должностные 

обязанности ; J 

13) перечень информации, предоставляемой в справочном окне; 

14) порядок получения книги жалоб и преjпожений по rюлросам орrани'Зации 
приема заявителей; 

15) порядок обжалования решен и й, действ й бсзлействия ) должностных л иц, 
ответстnснных за предоставление rосударстве11 н й J!СЛу 1 ·и . 

13. В помещениях приема и выдач и доку\1е нтов должны находиться 

нормативные правовые акты , реrул иру~3u.н·1с порядок предостанлсния 

госуларственной услуги, в том чис11е Ал.ми ни9гративный регламент, которые по 

требованию зая вителя ему лолж11ы бhпь предоставлены для ознакомления. 
14. Опубликование (размещение, распространение) информаuии о порялкс 

предоставления государственной услуги в Ьредствах массовой информании 
осуществляется в соответствии с законодате~ьством Российской Федерации о 
средствах массовой информаци и, Федеральным з'аконом от 9 февраля 2009 г . N 8-ФЗ 
"Об обес11ечении лоступа к информаuии о деятеf ьности rосударстве1111ы х органов и 
ОрГаНОВ меСТНОГО самоуправления ", ИНЫМИ rормаТИВllЫМИ нраВОВЬl .\\ И актами 

Росси йской Федерации, регули руюшими вопросы разме 1 1(е11ия информации R 
срелствах массовой информации. 

15. Консультант ведет прием в специалы1 отведенном для коr-тсультирогзания 

окне (кабинете), отдельно от окон (кабинетоR) в которы х осуществл яется п рием 

локуме11тов на п рсдостав.1е11ие rосуда рстRснной с:1у 1~и. 

Информаuия о фами J 1 ии, имени , отчее rзе ( 1 юслс;111 ес - при наJ1ичии) и 

должности консультанта должна быть размещrна на л и чной идентификаuионной 

карточ ке (бэйдже) либо на информационной табJ1ичке н а рабочем месте. 
Консультант ведет работу в часы приема lаятзителей, а также в ?або"1 ее время, 

когда прием документов на предоставление rосударственнои услуги не 

осуществляется. 

16. Консультант осуществляет консультир1 вание по следующим вопроса~~: " 
J) перечень документов, необходимых дfЯ ~предоставления государстRс11 нои 

усл у1·и , ком плектность представленных л<;жументов, порядок орган изации 

межведомственного и11формационного взаимодtйствия 11ри рассмотрении запроса о 
11 редоставлении государственной услуги ; 1 

2) размер платы за предоставле 11 ие госуда 1Dстrзенной ycJ 1 yrи ; 

3) пра ва заявителей и обязанности ор1 ·ано11 кадастрового учета при 

r1рсдоставле11ии государствс111юй услуги; 

4) порядок и сп особы предварительной за11иси ш 1 я палачи Jюкумснтов на 

предоставление государственной услуги; 
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5) 1юрялок и сrюсобы 1ю11у 1 1ения заяви CJtcм и11формаuии по во 11 росач 

r1редоставления государственной услу1·и ~ j 
6) график работы органа кадастрового учета, график прие:v1а заявитеJ 1 ей; 

7) У~есторасположение и график работы ~кон (кабинетов) приема, выдачи 
документов, окон (кабинетов)консуцьтирования ~ая~ителей; 

8) местонахождение и график работы вышестоящих органов кадастрового 

учета, осуществляющих функции контроля ~а соблюден ием и исполнение~ 
должностными ли11ами и сотрудниками органа каластрового учета r1 оложе11и и 

Административного регламента и иных lнорматив11ых правовых актов, 
устанавливающих требования к nредоставJJению rосударствс111 юй услуги; 

9) время ~жидания в очереди на 11рием дtкументов и получение результата 
1 ·осударствен 11ои услуги; 

1 О) сроки предоставлен ия госу11арствен11ой слуги; 

11 ) порялок обжалова11ия J tействи й (беЗJ lСЙfтния) и ре 11 1 е~ий, осуществляемых 
и принимаемых в ходе предоставления r9су}tарствешюи услу1·и . вкJ1 ючая 

информа11ию о номерах телефонов упоJ11-юмоч~с1111ых лш1жностных л и 1 t и (или) 

адресе официального сайта вышестоящего орг на, осуществляющего контрол ь за 

деятельностью органа кадастрового учета, в сети Интернет; 

17. Консультант не осуществляет np ем за11 росов и документов на 

предоставление государственной услуги. 

J 8. Консультант по просьtБе заявителя о предварительном 11росмотре 

представляемых локументов обязан просмотрст~ их и при наличии несоответствия 
документов перечню необходимых документоJ обратил> внимание заявители на 
такое несоответствие , дать рекомендации о возмrжности их устранения. 

19. В целях упорядочения ор1·а~1изаци и приема и выдачи докуме 11тов 

1 юмсще1 1 ия приема и выдач и нокумснтов обоµ.>у,f\уются аr 1 11аратами "электро н ная 

очерсд1~", а также в указанных по\1ещс11иях о~га11 и3устся работа ал.м инистратора 
зала, который в часы приема зая вителей при1 ·утствуст 13 lалс ожиrtа11ия и при 

11еобходимости направляет заявителей в соотD~тствующие окн~; 11 редназначс1111ыс 

для 1 1 риема, выдачи докуме11тов или консультирФвания заявителси. 
20. Администратор зала предоставляет пемощь заявителям при заполнени и 

форм запросов о предоставлении rосударtтвенной услу1'и, а также при 

использовани и аппаратов "электро~;ная очередь"!· 
21. Администратор зала предоставляет ин ормацию по слсдующи\1 оопросам: 
1) 1юрядок и сроки предоставления госуда с11венной услуги; 
2) порялок и способы предварител ьной записи для полачи до куf\1снтов на 

предоставление государственной услуги; 

3) время ожидания в очереди на прием юкумснтов и получение резул 1,тата 

госуларствен11ой услуги ; 

4) ЩШВИЛа 1 10ЛЬЗО133НИЯ Эl !Паратами 
11

')ЛeK1j)JO ~IHaЯ ОЧерСJ1Ь
11

; 

5) местораспо южение и график работ1,v 01<011 (каб и 11етов) приема. вы.• tаLIИ 
локументов, окон (кабинетов) ко11 сул ~.,тирован и f зая витслсй; 

6) местонахождение и графи к работы ы111сстоящих органов каластрово1 '0 

учета, осуществляющих функции контроля за соблюдением и ис 1 юлнснием 



ло11жност11ыми лиuам и и сотрудниками орган кадастрового yLieтa 1ю:южс11 ий 

Административного регламента и иных 1 юрмативных правовых актов, 
устанавливающих требования к nредостав11ению осударствсшюй услуги . 

22. По требованию заявите11ей сотрудниками органа кадастрового учета 
прсдостав~яется книга жалоб и предложений ~ю вопросам организаци и приема 
заявителеи . J 

U. Стандарт предоставления rосударствен11ой услуги 

Наименован и~ rосуларств н11ой услуги 

23. Государственная услуга "Прсдоста лс11ис сведений, 1шесен11ых в 

1 ·осу1щрстrзенны й каластр 11едвижимqсти". 

Наименование ор1·ана исп()J 111 ите:1ьной 

власти и организации, 1обраще11ие вjкотор~~е необходимо 
для прсдоставлени я rocy дарс(uе1111ои услуги 

24. Государственная услуга предоставrяется Госкомреrистром и его 
территориальными отделами. 

25. В соответствии с частью 2 статьи 3 tедерал ьного закона от 24.07.2007 
№.t 221-ФЗ «0 rосударствешюм кадастре недвижимости)) (далее - Закон о кадастре) 

11редусмотренные Административнь м реrламент1 м полномочия по предоставлс11ию 
государственной услуги 11а основании Соr.1ашсния .v1ежду Федера11ьной службой 

rосударст13енной регистраJlИИ, кадастра и ка~то 1 ·рафии и Советом ~1и11истров 

Рсс1 1 убли1<и К1~ым «0 1 1ерелаче осущсстш1е1r ия 1 1 асти rюл1юмочий 13 сфере 
госуларспзеннои регистрании праR 11а нслвижи~юс и11v1ущсство и сделок с 11 им и 

! 'ОСударСТВеННОГО КадастрОВОГО учета» ОТ 3'° . 05.~01 4 N~ 36, утверЖitе lНЮГ'О 

рас1 юряжением Правительства Росс~йской Федеfа1 ~ии от 17.07.2014No 1335 - р. 
В целях применения установленных Административным регламентом 

npoLteдyp наделенный в соответствии с указанными соrла 111снием 

соответствующими пол номочиями Госкомреrис J ·р считается органом кадастрового 

учета, и соответствующие положе11ия Административного регламента применяются 

к нему постольку, поскольку иное не вытекает из существа соответствующих 

п равоотно111ений. 1 
26. Государственная услуга непосредств н но предоставляется работниками 

(сотрудн иками) Госкомреrистра и его территориа!1ы1ы~1и отлслами. 

27. Органы кадастрового учета не 1 вправе трсбоватh от '3ая 1mтеля 
осуществления действий , в том чисне согJ1асован lt1й, необходимых лля получения 
госуларс·1 венной услуги и свя1ан11ых с обраще11исV1 в иные 1 ·осударствен 11ые ор1·а11ы 

и орган изации, за исключением по1 1 учения ycJ yrj включс1111ых в 

которые являются необходимыми и обя атс111-,ным и 11ля 

государственных услуг. 

псрече111, услуг, 

1 1 редостав11ения 
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Результат предоставления rосуд,рственной услуги 

Конечными результатами предостаЬления государствен ной услуги 28. 
являются: 

1) предоста1шение сведений, в11есен11ь х в госуларственн ый каластр 
11едвижимости (далее также - ГКН); 

2) уведомление о~ отсутстnи~и в государl тве 11 1юм кадастре недвижимости 
запраu 1 иваемых сведении; 

3) отказ u лредоставлснии запраши насмых 9всдс11ий . 

29. Проuедура прелоставлс11ия rосударст1~ен 11ой услуги завершается путем 
выла 1 1и (направления) заявителю: 

1) копии документа, 11а основании 1<оторо 1 ·0 свсле 1 1 ия об объекте 

недвижимости внесены в государствен 11ый кала с· р недвижимости; 

2) кадастровой выписки об объекте недвиж ~мости; 
З) кадастрово1·0 паспорта объс па недвижи 

4) кадастрового плана территории; 
5) кадастровой справки о кал.астровой стаи ости земельного участка; 

6) увеломления об отсутствии в госуда стве111юм кадастре недвижимости 
заnра111иваемых сведений; 

7) сообщен ия об отказе в пред9ставлс11ии з пра111иваемых свенс11ий. 
30. Указанные в пункте 29 Админист ативного регламента документы 

11редоставляются одним из следующих способов, указа11ных заявителем в запросе: 

1) в виде бумажного 1юкумснта. который 1 1явитет, 110J 1учает 11епосрслственно 

при .:н1 чном обращении; 

2) в вил.е бумажного документа, который аг~равняется орган о~1 кадистровоrо 

учета заявителю посредством почтового отправл 

3) в виде электронного документа, который направляется органом 

кадастрового учета заявитеJJю посредством элек·1 ронной почты; 

4) в виде электронного документа, раз ~ ещенного на официальном сайте 

1 -оскомреrистр в сети Интернет, ссылка 11 

кадастрового учета заявителю посредством 

возl\южность в стадии разработки); 

fоторый направляется органом 

электро1-11-1ой почты (тех~ 1ическая 

5) в виде электронного документа, к~порый 11аправляется орга11ом 

кадастровоr'О учета заявителю посредство отправки ХМL-докумснта с 

исnоль:юванием веб-сервисов (тсх11ическая возм жность в стадии разработки). 

3 1. Предоставление сведе1 ий, внесе1 1 ~ 1ых JЗ госул.арствснный кадастр 
11едвижимости . доступ к которым ограничен феilсраль11ы 1 законо\1 (дю1ес - сведения 
01·ра11ичен1101 ·0 лоступа), осушестш1яется и с кл r1оч итсл ь 11 0 11 ри л и 1 11 Юl\·1 обращен и и 

J 1ибо в виде :)J 1 ектронноrо докуме11та посредство:\1 направления 1аявитешо ссыJrки на 

такой документ, размещенный на офиниальноl сайте (техн ическая во1мож1юс1ъ 11 

стадии разработки). 

32. Предоставление сведений , внесенных в государственный кадастр 

недвижимости, в виде электронного докумен[а, который направляется органо~,, 
кадастрового учета заявителю посредствам отправки ХМl~-докумс11та с 
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использованием веб-сервисов, осуществляется по запросам, прел.ставленны:-.1 в 

-электро1111ой форl'\•1е с использованием веб-ссрвис{в, в случае выбора такого с 1юсоба 
прсдоставJJения сведений заявителем (техн чеекая rю1мож 1 юс-1ъ в сталии 

разработки). 

33. Сведения государственно1'0 кадастра недвижиI\юсти , предоставJ1с 1111 ые 11а 
основании запроса в виде соответ твую 11 Lс1~0 ~окумента, независимо от с11особа 
11редоставления являются актуалhными (дейст1~ительными) на лату подписания 

такого документа, указанную в качестве его рскв111зита. 

34. Отказ в предоставлении запра111иrзасм >IX сrзеле11ий в ВИ/lС }Лектронного 

документа, который 11а11равляется органом кал.астрового у•1ета зая витслю 

1юсредспюм от11равки ХМL-докумснта с исполюова11ие\1 веб-ссрвисов. 

осуществляется 1ю защюсам, nредставJ1сн1 ым в 1лсктро1 11 юй форме с 

использоRанием веб-сервисов, в случае выбора такого способа предоставления 

сведений заявителем (техническая возможность ~стадии разработки). 
35. Уведомление об отсутствии в rосуда ственном кадастре недвижимости 

за11рашиваемых сведений направляется в ви lC JJ 1 е1про 11 ного и11 и бумажного 

нокумента способами, выбранными заявителе\1 д;1я 11редоставления сведений. 
1 

Уве11омление об отсутствии в rосударrтвс111юм кадастре недвижимости 

запрашиваемых сведений в виде электро11ноrо документа, который направJ1яется 

органом кадастрового учета заявителю 110средство:-.1 отправки ХМL-доку\-1ента с 

ис11ользованием веб-сероисов, осушествляется 1 no запросам, прсдсташ1е1111ым в 
')J 1с 1пронной форме с исr10л1~зованиu:v~ веб-ссрви1ов, в слу 1 1 Rе выбора тш<о 1·0 с 1 юсоба 

предоставления сведени й заявите.1е:-..1 (техническая rю·~~10ж1юсть в стадии 

разработки). 1 

Срок предоставления государlст~с1111ой услуги 

36. Орган кадастрового учета прсдоJ.тавляет сведения, внесенные в 

1·осударственный кадастр недвижdмости в теrение пяти рабочих дней с наты 
nОJ1учения запроса (максимальный срок) . 

Сообщение об отказе в предоставлени~ запрашивае.\11ых сведений либо 
уведомление об отсутствии в государст с111 юм кадастре недвижимости 

'Запрашиваемых сведений направляется (пре; оставляется) заявителю в сроки, 

установленные для предоставления сведений. 1 

37. )J,нем предоставления заявителю свед111и1й, внссе 1 111ых в 1 ·осударстве11ный 

кадастр недвижимости, в виде бумажного документа, который заявител1~ 110лучаст 

11е1юсрслственно 11ри личном обращении, :н1та подr1исания та ко го 

документа, указа1111 ая в качестве его реквизита. 

Днем прел.оставления заявителю с сдсний 1rосрелспюм почтово 1 ·0 

отправления считается дата передачи почтового отr1раВJ1ения орга11ом каластрового 

учета орrа11изации почтовой связи лля отnравкиtзаявителю . 
В случае> если заявителем в запросе ук · а111 адрес ::шектронной по1..1ты, при 

11 редоставлении заявителю сведений посредс вом почтового отправле11ия орган 

каластрового учета не nозлнее дня, следующеr за д11ем 11ерелачи такого 1ю1..1 i-oвoro 

отпраRления ор1~анизации почтово'й связи J~л я О'1 1 11равки ·заявителю, на 11 равJ1яет с 
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адреса электро11ной по1.1ты соответствующеrrо органа кадастрового у1 1ета 

электронное сообщение с номером указанного почтового отправления на указанный 

заявителем в запросе адрес электронной почты . 1 

Днем предоставления заявителю свелени~ в виде электронного документа 
1 

считается дата ~отправки органом кау:tастровоrо )iЧета электро111юго Л()кумснта иJ 1и 

ссыл ки на такои документ, указанная в реквизитах соотвстствующе1~0 ')Лектрон1юго 
сообщения. 

Перечень нормативных 1 1 равовых а~<тоrз , рс1·уJ 1 ирующих 
отно r ~rения, возникающие в связи с прсдоставле11 ием 

государственной у лу 1 ·и 

38. Предоставление rосударств.е 11 ной услуг осуществляется в соответствии с : 

Законом о кадастре~ 

Федеральным законом от 27.07.20 1 О N~ 210-ФЗ «06 организации 
прсJtоставления государственных и муниципаль 1ых услуг» (далее - Закон No 21 О-

ФЗ); 

постановнением Правительства Российско Федерании от О l .06.2009 No 457 
«0 Федеральной службе государственной реrист~ации, каластра и картографию>; 

приказом Министерст13а эконом ического 9азRития Российской Фелераuии от 

30.09.2011 No 530 «06 определении аидf предоставл ения внесенных в 
1·осударственн ый кал.астр недвижr1 мости свеfс' 11и й о кадастровой стоимости 
зс.v1сJ1ыю1'0 участка и кадастровом HO;\tepe 3Ci\1eJ 11-. нo1·0 уч астка» ( :шрс 1 ·истрирова11 в 

Министерстве юсти1tи и Росс и йской Фсл.сра ии 21.10.2011, рс 1 ·истрR 1 tион11ый 

№ 22096); 
приказом Министерства экономического ~азвития Российской Федерании от 

27.02.20 1 О № 75 «06 установлении порядка nредоотавле11 ия сведений, внесенных в 
" ( 1 м rосударственныи кадастр недвижимости» зарегистрирован в ! инистерстве 

юстиции Российской Фелерации 02.04.20 1 o,J реrистраuио1111 ый No 16786 , с 
из.\4 е11ениями, внесенныr.,11и приказом Министерства :жономического рювития 

Российской Федераци и от 22.09.20 11 N~ 505 <{0 1 в н есе1 1 и и изменений в 1 юря;юк 
п релостаRления сведений , внесенных в государственный кадастр нсJ tвижи .\юсти , 

утвержденный приказом Ми11эко~омразвития J России от 27 .02.201 О N~ 75», 
зарегистрированным в Министерстве юстинии Российской Федера1Lии 02.11 .20 11. 
регистрационный No 22197) (далее - приказ N~ 75р; 

nриказом Министерства :жономичсско 1 ·0 рю13ития Российской Федера 1Jии от 
30.07 . 20_~ О № 343 «0 порядке взима~ия и ?01врата 11.1аты за 11рслостав.1снн~ 
свслении, внесенных в rосударственныи калас1 р 111сдвижимости. и размерах та кои 

платы» (зарегистрирован в Министерстве юстини и Российской Фелера1tи и 

27 .09.20 1 О, регистрационный No 118555) с из 1е 11ениями, вrrссенными 11 риказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 22.09.201 1 No 503 
«0 внесении изменени й в nриложение N!:! 2 к пр~казу Минэкономразвития России от 

30.07.201 О N~ 343 «0 порядке взимания и fОЗRрата платы за 1 1рсдоставлсние 

сведений, внесенных в государственный кадас р недвижимости, и размерах такой 
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платы» , зарегистрированным в М~нистерстве юqтиции Российской Фе.псра1 ~ии 

04.10.2011 , регистрационный No 21975) ~ 

приказом Министерства юстичии Российскiой Федерации от 18.02 .2008 N~ 32 
«06 утверждении форм кадастровых пас1 юртов здан ия , сооружения, объекта 
нсзавершснноr·о строительства, помешен ия, земе11ыrого участка» (зарегистрирован в 
Министерстве юстиuии Российской Фелсра u 1и 1 18.02 .2008 , рсrистра1Lионный 
N!.! 11179); 

приказом Министерства юстици и Российс ой J Федераци и от 19.03.2008 J\Го 66 
«.Об утверждении форм кадастровой выписки о Jrземсль11ом участке и канастрового 
пла на территории» (зарсгистриро1ва11 в Мини тсрстве юстинии Российс кой 

Фслсраци и 25.03 .2008, регистрационный No 1140~); 

соглашением между Федераль11 ой слу:>.кбfй 1 государственной регистрЭ!lИИ, 
кадастра и картографии и Советом министро? Республики Крым «0 передаче 
осущесп~ления части полномочий в сфере гос)fдарственной реrистраuии 11рав на 

недвижимое имущество и сделок с ним и госудаlрс+вен1iо1·0 каrtастро1юго учета» от 
30.05.2014 № 36, утвержденного расnоряж,нием 1 l равитсльства Российской 
Фенера1tии от 17.07.2014 № 1335-р; 

положением «0 Государственном комитете по госуJtарстrзенной рсrистраuи и и 
каластру Республики Крым», утвержде 1 1ном остановленисм СоАста министров 

Рес11убли ки Крым от 27.06.2014 N!1 164 с и1~1сне11иями rзнссенными поста11овлснисм 
Совета ми 11истро rз Республик и Крым от 1 1.08.20 114 м~ 165. 

Ис1.rсрпывающий перечсн1> докум~ 11то rз , нсобхоJLи мых 

в соответствии с нормати в11ыми l пр1авовыми актами 
для предоставления государстве141юй услуги, порядок 

их nредставлен~я 

39. Государственная услуrа nрсдостав+ется при 11оступлснии в ор1·а 11 
кадастрового учета запроса заявитс.1я и нсобходим1"1 х для 11редоставлсн 11я 

госул.арственной услуги л.окуме11тов . 1 

40. Для предоставлен ия общедост~н1,1х сведений, внесенных в 
государственный кадастр 11 едвижи1'1ости) в ви е кадастровой вып иски об объекте 

нсд1Зижимости, кадастрового паспорта объекта неJ1вижимости, кадастрового п1 1 а 11 а 
территории, кадастровой сп равки о кадастро~ой стоимости земелыrого участка 

11еобхол.им ы следую11tие докуме11ты1 : 1 

1) запрос о предоставлении общслос1-у1 111 ых свс:~.~ний, внесенных в 

государственный кадастр недвижимости; J 

2) документ, удостоверяющий лич 11ость заявителя либо представитс11я 

заявител 5! (при личном обра 1дении); l 
3) документ, полтверждающий полн мочия представитсл 51 заявитсj1я : 

ори1 ·и11ал л ибо копия тако 1 '0 документа, 1аверс11тая в устано rшснном порялке (если 

за11рос представляется представителем заявител~); 
4) документ об оплате за nрелос~!авлсн ис свелсний, внесенных в 

государствен ный кадастр недвижимости (в т м числе осуществля ется 11 роверка 
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корректности размера платы за предоставление сведений и реквизитов .JШJ 

зачисле~ия платежа), nодтвержда1ощего вне1е11ие платы за предостав1 1 ение 
сведении лицом, обращающимся с соответстную1. lи~1 запросом (оригинал)~ 

5) документ (оригинал), подтвержл.ающий право заявителя на безвозмездное 
1 юлучение сведений, либо копия такого локум нта, заверенная в установленном 

порядке. ПреJюставле1~ис ука1а11 l110~-о нокуJе 1 1 [га н с требуется в случае 
11рсдоставJ1ения сведении о кадастровои стоимос~и 1смс1 1 ы ю1·0 участка. 

41. Для предоставления сведений ограниченного ..1ОСту11а 11еобхо;tимы 

следующие документы: 1 1 

1) запрос о предоставлении государственной услуги; 
2) документ, удостоверяющий личност заявителя либо представителя 

заявителя; 

З) Jюкуме11т, подтверждающий полномочия представителя ·заявителя (сели 

заr1рос прсдставняется прелставитепем заявителя ; 
4) докумеliт об оплате р прслост вл ·ние сведе ний, внесенных в 

1-осударственный кадастр недвижимости; 

5) локумент, подтверждающий право зая,итсля на бе'Звозмсзшюе 1юJ1учение 

све;l.ен ий, либо копия такого документа, lаверс~1ная в установленном 1юрядке. 

Пред()сташ1ение указан11ого докуме1па 11с трсб)iстся в случае 11редоста11лс н ия 
- - 1 

свс;l.ении о каластровои стоимости ЗC'vte1 1 1>1ю~ro участка и ка;tастрово:v1 но:-1ере 

земельного участка; 1 

6) документ, подтвсрждаюu ий право ая7ителя 1 1 а нолучсние сuедсний 

ограниченного доступа, либо копия такого докуме11та, заrзсренная в установле1111ом 

порядке. 1 
42. Для предоставления копи J документа, на основани и которого сведения об 

объекте недвижимости внесены в государ тв нный кадастр недвижимости, 

11еобходимы следующие документы : 

1) за11рос о предоставлении кqпии локумег та 1 1 а основа1 1 ии которо1·0 снсж~н ия 

об объекте недвижимости внесены в ГКН; 

2) документ, удостоверяющий личнос1ь заявителя л ибо предста11итсля 

·~аяв11теля (при личном обращении); 1 

3) локумент, подтверждаю11tий по11номо ия представителя ·заявитс.1 я (сели 

запрос представляется nрсдставитслсi\ 1 заявите.~ я); 

1 

4) докум-~11т об 0 11латс за г1релостtв11сние свс1tс 11и й , внесе 1 111ых 11 

госуларственныи кадастр 11сдвижимости; 

5) документ, подтверждающий право заявителя на бсзвоз;.1с3д11ое получение 

сведений, либо копия такого до~умента, завfре1нная в установленном 110рядке. 
Предос~~вление указа!1ного документа не т~ебуется в случае 11редоставJJения 

сведении о кадастровои стоимости зе~1елыюrо участка; 

б) докуме11т, подтверждающи:й право lаяrзител я на полу1 1 с11ие сведений 
оrраниче11ноrо доступа либо копия такого док мdнта, заверен ная в устанош1енном 
1юрядке. Предоставление указанного док мента 11с требуется в с:1учае 

предоставления сведений о каластровой , тоrмости земельного участка и 

кал.астровом номере земелыюго участка. 
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43. В случае представления зап роса при личном обраще11и и нолжс11 быть 

прсл.ъявлен документ, удостоверяющий ли 1 1 юстh заявителя, сс.1и 3ai1poc 
представляется заявителем , или документ, удост1веряющий л ичность 11редста13ителя 

заявителя, если запрос преJtставшrется его п ренст вителсм . 

44. При представлении запро а представи 1 ·esJeм заявителя, дсйствую11tим на 
основании доверенности, к такому запросу 1 риL.11агается наю1сжащи;...1 образо~1 

офор~~ленная ловеренность. Если 'Запрос 11рс,r~lст1авшrстся в J11сктрон1юм в 11.1е. 
доверенность должна быть представлена в ф~рме )лектронноrо документа, 

11одписанноrо :)лектронной цифровой подписью п0лномоче111 юго лица, выдавшего 

(подписавшего) доверенность . i 
45 . В случае, если заявителем одновремс н0 с запросом в виде бумажного 

докуме 11та не 1 1 редставлен докуме111, nодтвсржд ющий его п раво 11 а безво1.v1с·тнос 

пш1учение сведений, либо копия такого докуме 11i'а, завсрен11ая в уста 11овлснном 
порядке, к заr1росу nриJ1агается документ, поJпверждаюший внесение 11латсжа 3а 

преJtоставление государственной услу1~и (кfзиlанпия, чек-ордер, платежное 

rюруче11ие с отметкой о ero испол11ении, и11 ые до\суме 1 1ты, подтRсрждающие факт 

01111аты), если такая оплата осушестRJ1е11а rю прс; ставлсния за проса. 

46. На основании О.J.ного заr1роса 11pc,to таш1ястся 0;11111 :юкр.1е11т. в ви;1с 

которого прелоставляются сведения 1 ·осударстве rного ка1шс1 ра не1t виiкимости. 

47. Запрос представляется в орган кадастр~воrо учета 110 ш,1бору ·заявитсш1 : 
l) в виде бумаж11 01·0 докуме11та) п редстfuлlяемого заявитсJ r см при л и • 11юм 

обрашении (далее - представление запроса при лично:vt обращении); 
2) в ВИJ1е бумажного документа путемJ erтlo отправки по почте (лалее -

прслставление запроса почтовым от\ 1 равлением) 
3) в электронной форме путем заполнен я формы запроса, размещсн 1 юй на 

офиrtиально\11 сайте Госкомрегистра в сети Интеlнет (далее - представление ·за11роса 

чсрс1 официалы-1ый сайт Госкомрегистра в сети Интер 11 ст) (тех11ичсская 

возможность в стадии разработки); 

4) в электронной форме посрел.ств м от1 1 равки ХМ l _-докуме11та с 

ис пол ьзование;v~ веб-сервисов (далее - прсдспшлещ1е 1anpoca с исrюm)1ованис:-.1 веб­

ссрвисов) (тех11ическая возможнос1ъ в стадии раtр~ботки). 
48. Запрос в в иле бумажно ·о докуме11т ооста1н 1 ястс я 11 0 форме co1·Jiac1 ro 

приложениям к 1 Торядку 11редоста~ле11ия свслс 1иИ, в11ссе11ных в rосударстнс1111ы й 

кадастр недвижимости, утвержден11ому прика:ю~1 1 No 75. 
1 Iри личном обращении зая витель вправ самостоятельно запол нить форму 

за1 1 роса либо обратиться к сотрудни ку подра· де~ения, ответст13е 111-юго за п рием 
запросов о предоставлении государствсннqй услуги (далее - сотрудник, 

осуществляющий прием 1юкуме11тов), которыйlзаполнит запрос с использованием 
r 1рограммно-технического комплекса. 

49. Содержание за проса в электронно 1 форме лолж 1 1О соответствовать 

солержанию зап роса в виде бумажного докумен а . 

50. В случае прелставления запроса 11р 1 личном обращении такой ·за11rос 

11 ред ста вл я ется в л 1060 й терр и тор и аль 11 ы й т 1

1

\ ел орган а ка1 щстро во 1 ·о уч ста 
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независимо от места нахождения объекта н~л.в жимости или территории, в 

отношен и и которых представляется такой запрос. 

51 . ~ случае претtставле11ия запроса /пантовым отnраю1е11ие:v1 и:1и в 
э.1 1 сктрошюи форме, а также запроса о ~?СJ\остаr1 11ни и сведений 1 ·осуларстнс111 юго 
кадастра недвижимости в виде бумажнои копии Jдо~умс1па, 11 а ос 11 ова11ии которого 
свстtсния об объекте недвижимости в11ссе11ы в r·осу,1арствснный ка;щстр 
недвижимости, такой запрос представляется в тобой территориальный отде:1 органа 

кадастрового учета по месту нахождсни~ объе1с~ нl[едвижимости или территории, в 
отношени и которых представляется такои запрос 

5~. К запросу, представленному в виде умажноrо документа, прилагается 

оригинал платежного документа об оплате за npe оста1Злс11ие сведе н ий, в11есе1111ых в 

государстве1111ый кадастр недвижимости, е лиl оплата осуществляется ;ю 
11редставления за11роса . 

53. Если запрос представлен в Jлектронн й форме, после 011латы заявител ь 

на11равляет в орган кадастрового учета платеж~ ый локумент в 11иде электро11 1rоrо 

ftокумснта . 1 

ПрслстаRлсн ие платеж 1 ю1·0 до<умента в ук за t1 ном 13 11 астояще.\1 11у 11 ктс с: 1 учае 

11е требуется, сс.1и оплата осуществлена: 

путем перечисления денежных средств чср з ~асчет11ую орга11и1анию: 

посредством внесения денежJJых средств 11 штгж 1 юму агенту. 

54. Запрос о предоставлении сведений orp 11и:Чен ноrо доступа или свслсний, в 

опю111ении которых заявитель IЗ соответстви и с зако11одательство.v1 Российской 

Фел.сраuии обладает правом на безвозмездное пр дqставле11ие, заверяется: 

1 юдписью заявителя или ли uа, которое в с от~етствии с фсдерnл1:.ным законом 

или 110 доверенности действует от имени заявит~ля, - если заявителем явJ1яется 

физическое ли1tо; 1 

1юдписью уполномоченного представитrляl юридическо1 ·0 11 иtщ - сс.1и 

·заяв ителем является юрил.ическое щ1цо. 

55. Запрос, указа1111ый в пункте 54 Ллмf 11истрати13ного реr11амента, может 

бытh 11редставлен при личном обращении либо в виде элсктронно 1~0 документа . 

56. Если запрос о прел.оставлении всл.с11ий огра11ичс111юго Jtocтy11a 

11 редставляется в электро11ном виАс, ука1а 111~1ы " 1 пою 1у11ктах 3, 5, 6 пу11ктu 41 
.А:tми11истративноrо регламента локументы до 1ж11 ы бы·1ъ пре;1с ·1авлсны в форJ\.1е 

электронных документов. 

При представлении запроса ~ электрош·1 м 1 виде представителе!':! заявителя, 
действующим 11а основании доверенности, дове еr-1 ность rюлжна быть предста11лсна 

в форме электронного документа, полп ~санноr-о ')лектронной 110J t11 исыо 

у11ол 11~;.оч;1~~~:~.ли~~~:::~~~~~ег: (r~o:нп;r~aв1~1~trot~:·:~:~;';:.;:~нol'o pei-J1aмcllra, 
направляемый в электронной форме, подr1 с 1:лвается )J1ектро11 11ой 1 tиф~овой 
noJtriиcыo заявителя ИJ I И упол 11омоченного лиuа, ·за исключением с.1учая 

11редоставления сведений о каластровой тоимости 1смел1, 11о го участка и 

кал.астровом 1 rомере земс111, 1 rого участка. 
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58 . От име11и физических л ИL1 п ри напра лени и запросов о 1 1 рсдоста13лен ии 
госуларственной услуги могут действовать, в час 11dсти: 

lаконные представители (родители, усы11овител и , опекун ы) 

нссовсршенноJtетних в возрасте до 1 f лет ; 

опекуны недееспособных rражлан; 

11редставител и , нсйствующие в си:1у 1ю:~1юi\ючий ос1юван11ых на 
доверенности ил и договоре . 1 , , 

1 lесовершеннолетний в возрасте от 14 д 1 ~ лет может 1 юдать запрос без 
согласия закон11ых представителей. 1 

59. От имен и юрил.ическоrо лина при направлении запросов о предоставлении 
госу;щрстве.tшой услуги могут действовать: t 1 

л ица, действующие в соотве·ttствии с зак на1м, иными правовым и актами и 
уч рс;tительным и документами без дЬверенности; 

11редставители в силу полномочий, основанных на доверенности или до1·оворе; 

участники юридического лиu.а в npe1tycrv10тpe1н1h х зеконом случаях. 

60. Полномочия п рсдставитсi1я 1а я витеш1 м 1 ·ут б ыть полтвсржлсны в том 
числе следующими документами: 

довере11 несть; 

протокол общего собрания участни ков ;юл вlй собстненности; 
11ротокол общего собрания собствен11ик 1 в ~омс 11tсний в многоквартир1юм 

доме; 

протокол общего собрания членов садоводческого, огорол.ническо1 ·0 или 

да'-111ого некоммерческого объедищ~ 11 ия гражда 1 ~ибо собрания уполномочен 11ых 

Jta1 r 1юго некоммерческого объедине~ ия. 

Исчерпывающий перечень доку:.1е11тов, нсобхо;tимых 

в соответствии с нормативнымиiпrtавовыми актами 
для п редоставления государстве~- но~ услуги, которые 

нахолятся в рас11оряжс11и и государст скных органов, органов 
:.1сст1 юго самоуправлени я и иных 9р1·rнов, участвующих 

в прслоставле 11 ии госуларстнс н ных и;l1и .У1у н и 1t и11ю1 г,ных yc.r1y1·, 
и которые зая1витель ш1раJе 11рслставить 

6 l . Для предоставления государстве111ю1 услуги представление заявитс.1см 
документов, необходимых в соо~встствии с r rо~рм1тивными правооыми актами для 

предоставления rосударственнои услуги, кoill~opf1c находятся в расnоряжс11и и 
государственных органов, органов местного са:-.юуправле11ия и иных органов, 

участRующих в предоставлен ии 1~осударствс11 ~ ы ,fх или муни1 tи11а:1ьн1"1х ус.1уг, и 

услуг, которые являются необхо/tИМhtми и 1бя , атсJ1ы 1ыми для 11редоставлсния 
государственrюй услуги , не требуется. 

62. Запрещается требовать от 1аявителя: 
представ;1е11ие локументов и информа~ ии и :1и осуш.естш1сние лсйствий, 

п рел<.:т<шленис ил и осу 1 1tествлснr·1с которых 11с прслус.\llотрсно 11ормати вн ыми 
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1 1равовыми актами, регулирующими отнош 11ия, возникающие в связи с 

предоставлением 1 ·осударственной услуги; 1 

11редстав~1ение документоR и и11форма1 ии1 которые в соответствии с 

норматиGными правовыми акта~ и Российс о~ Федера 1 t ии, 11ормативныl\1и 

правовыми актами субъектов Российской Фелера 1И ~1 и муни 1 tи1~ал 1,1 1 ыми праrювыми 

актами находятся в распоряжении государств нных орга11о~з, 11 релостаю 1яющих 

госуларственную услугу, иных rосударстве 11 -1ы ' органов, органов местного 

самоуправлен ия и (или) nодведомственн~~х rооудfрственным органам и органам 
мест11ого самоуправления организации, у а твующих в предоставлении 

госу) tарствен11 ь1х или му11иципальных усл у , за исключением документов, 

указа1111ых в части 6 статьи 7 Закона 1 210-ФЗ. 

Исчерпывающий перечень основан r й ля отказа в приеме 

локументов, иеобходимых лл п елостав11сния 

государственной у л rи 

63 . Основан ия для отка1а в 11риемс ; окумс11то11, 11еобходи 1-. 1ых ;Lш1 

11релоставления государственной услуги, отсутс· 1 ву1г, 

Исчерпывающий перечень ос11ооан~й 4л я 11риос~·ановления 
или отказа в предоставлении государственнои услуги 

64. Ос11ованием для отказа в предоставлс11 ~ и госу дарстnен ной услу1 ·и и 11лястся 
нап равление (представление) запроса о предо тавле11ии госуларственной ус. 1уги 

лицом, не tJаделенным 11равом 11 а получение вdдений оrрани че11ноrо доступа А 
соответствии с федерал ьным законом. 1 

65 . Основания для приостановлени я n рс11ос·1авлен ия государственной ус:1уги 

отсутствуют. 

Псрече11 1> услуг, которые янля1 тся необходи.v1ы:--1 и 

и обязатсл•ным и лля 11редоставлени 1 'Туларствс111юй ус1 1 уги 

66. Необходимые и обязатель~ные госуда~ст~с1111ые и '1у11и 1 tи па.1 ьные ус:1уrи 

для предоставления rосударственнои ycJiyrи отсr т1твуют. 

Порядок, размер и ос1юваню в:1имания платы 
1 •• 

за предоставление l 'Осудар TBfHllOИ услуги 

6 7. Оплата 1~осударственноq услу 1 ·и ф~зи tеским ли1ю:1, r1редста11ляющим 
зап рос при л ичном обращении, производит 1 я по его выоору ло и 11 и 1 юс1 1 с 

11редставления запроса в виде бумюкно1·0 л.окум 1111а. 

68. О1 1лата 'За nредостанле1 1 иq свелс 11 ий , в1l1ecJe· 1 1нh1x в I'ОСуJtарстRсн 11ый ка,настр 
недви жимости , должна бьпъ осушестш1е11а нс позл11се 01tного мсся1tа с даты 

11редстаюrсн ия за 11 роса . 
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69. [ели на момент представле н ия ·зап роса ip 1 11и• 1 ном обра 1 нсни и заявитс11ем 

- фи :з ичсски м л и цом 11е внесена 11 л ата за 11р ло тавл ен ис свслсн и й, зая вителю 

выдается также заnол 11 е11ный 611а11к платежног пЬручения с кодом 11л атежа ; tJ1я 
осуществления ош1аты через расчетную орга11изаци1Ь или через ш1атежного агента. 

70. Если запрос представлен в электронн?й форме не позлнее следующего 

рабочего дня за днем поступления за11роса, сn1ци листом, отвечающим за прием 
документов заявителю направляет я сообщен е lc указанием регистрацио 11 11ого 
номера за11роса и кода платежа тtля осущест лс~1ия оплаты за предоставление 
сведений. 1 

7 1. В случае, есл и оплата вносится после прсдстаnле11ия запроса, :tнсм 

получения органом кадастрового учета запроса с~ и·1 ается: 

де 11 ь получения ор1·аном када трового уче а r латсжного докуме 11та об ош 1 атс 

за прслостав~ение сведений, вн_:сен 11 ых в 1 ·осула ст ~снный кадастр 11едвижиr..1t0сти; ., 
рабочии де 11 ь, следующии за днем персчис:1с 11ия ; tенсж11ых срслств расчс·1 1юи 

орr·анизаuией :1ибо переч ислен ия л и1tоv1 не11ежнь1 х рслств платсжно:v~у аJ'е1пу. 

72. За предоставление государстве11 11ой yc.riyг~ в1имается 11 11ата в соответс 1 вии 
с при казом Минэкономразвития России от 30.0 7.,2010 No 343 «0 1юрядкс в·зима11 ия и 
возврата платы за предоставле~:_ие ове;1е11ий, в11 се ~ 11 ых в rосуларствен н ый каластр 

недвижимости, и размерах такои платы» : 

За предоставление сведен ий, внесен ных в государственный кадастр 

недвижимости, в виде : 

1) копии документа, на осн овани и кlторого сведе11ия об объе кте 
неднижимости внесены в 1~осударсттренный кадасr·р 11едвижимости - межевого 1 1м1 1 1 а, 

технического плана: 1 

а) для физических л иц - 800 руб. 1а 1 еди ни цу в виде бумажного докуr..1с 11та, 
250 руб . 1а 1 единицу в виде электронного докум1е11 а; 

б) для юридических лиц - 2400 руб. за 1 едf ri ILLY rз виде бумажного докумс1 1та , 
500 руб. за 1 еди 11и1tу в ни ; tс Jлсктр 111 ю 1 ·0 докумс11 ·а : 

2) кони и иного документа, 11а 0:1юван 
1
1 и котороr"t) свслсн и~ об ()бы~ктс 

IJедвижимости внесс11ы IЗ государстве11 11 ыи каластr 11сдвижи:\10сти: 

а) для физических лиu - 200 руб . за 1 единиц] в виде бу:v1ажно1 ·0 доку:v1е 1 па, 50 
руб . за 1 едини цу в виде электронного документа; 

б) для юридических лиц - 600 руб . за 1 ед* н 
1 

цу в виде бумажного документа , 
100 руб . за 1 единицу в виде электронного доку1е11!·а; 

3) кадастровой выписки об объе кте 11едвижи~v ости: 

а) для физических л и ц - 400 руб . за 1 ед~11и1 ty в ви.J.е бу:-.1аж 1 юго 1юку~1е11та, 

l 50 руб. за 1 единицу в виде электрон ноr·о доку е 1 'f а; 
б) для юридических лиц - 1200 руб. за 1 е,_ ин 1ty в виде бумаж11ого документа , 

300 руб. эа 1 едини IlY в виде эле прон 11оrо д~ку 1с11та (за и сключением с1 1у•~аев, 

11редусмотрснных пунктам и 2 и 3 части 12 стап"и 1 Закона о каластрс )~ 

4) каластрового г~ас 1юрта объс1па нс;щижи 'юс-1 и: 

а) лля физических л и1t - 200 руб. ·за 1 ею1 11и1 tу в виде бумаж11ого локуi\1снта, 

150 руб. 1а 1 единицу в виде электрон но 1 ·0 доку с 11 ·n; 
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б) дJ 1я юридических лиu. - 600 !руб. за 1 ел.ин и lY R вине бумажно1·0 нокумс11та, 

300 руб . за 1 единицу в виде элек·1rронного локуме11та (за и с кл юче1 1 ием с: 1 учасв, 

предусмотренны х пунктами 2 и 3 чаtти 12 статьи 14 Зако11а о кал.астре); 

5) кадастрового плана территории : 

а) для физических лиц - 800 ~уб . за 1 еди 1и~у в виде бумажного документа, 
150 руб. за l единицу в виде электроf;ного докум нта; 

6) для юридических лиц - 2400 руб. за 1 ед+-11цу в виде бумажного документа, 
300 руб . За \ единицу В I3Иде элекrрон но r·о ДО <y f\ сrпа (за ИСКЛЮЧС~1 ием CJlj'·laCJ3, 

предусмотренных пунктами 2 и 3 чаети l 2 статьи 14 Закона о кадастре). 
Сведения о кадастровой стоимости земельного 1 частка и кадастровом 1 юмере 

земелыюго участка nредоставляютс~ бесплатно . 
73 . Внесенная плата подлеж~ит возврату в случае , есл и плата в11есе1 1 а в 

1 
бОЛЬШСМ размере, чем Предусмотрено НОрмаТ BHrl M Пр3ВОRЫМ 3КТ()М , при ЭТОМ 

FЮЗ t?рату подлежат средства в ра·~ме~е, 11ревы 1 1 1 а~ 11t~м рюмср устанош 1сн ной платы. 

74. ВозRрат платежа осущест~ляется на о -н Ф вании заяш1е11и я зая в ителя или 
его правопреемника либо на основании решения у4а . 

75. Заявление о возврате платежа предстаn яеfся в opr'ai-1 кадастрово1·0 учета, в 
который подавался запрос о nредосташ1ении сведений в виде бумажного документа 

при л ич ном обращении или путем почтового отпfв1JаJления. 
76. В заявлении о nозврате 1 платежа ук з 1J1ваются банковские реквизиты, 

необходимые для возврата платежа лицу, под' вulему такое зю1 ш1ение (фамИJ 1 ия, 
и м5'1 , отчество (последнее - при нJ1ичии) или -1а менование юрилического л ица, 
иде,11тификаu.ионный номер налоrоплатеm"щик (ИI-:111 ) (при его нал ич ии) , кол 
причины постановки на учет (КПП) (при CJ'O 11ал ичии), л и1_~свой ил и ба1 1 1<овс 1<:ий. 

счет. , 1-1а и менование бан ка получатеjh я , банковск й идентифи ка u.ио1 1 ный код (БИК ) , 
корреспондентский счет банка) , а также почт 

1
вь~'1 адрес или адрес электронно й 

почты. 

К ·заявле11ию о возRратс платежа при 1ла rtывается ори1 · и нал ил и копия 

лок.умснта, подтверждающего переч исле11 ис плfтс,ка. У казан ная ко r 1 ия документа 

заверяется расчетной организа1Lиеr , осущестн j1в 1_ ей данный 1ш~1·еж. Заверение 

копии документа, подтверждающегр nеречисле~ие платежа, не треоуется в случае, 
если при представлении заявления о возврат п татежа при личном обращении 

предъя вляется оригинал документа, подтвер д ющеrо перечисление платежа, 

который возвращается заявителю. 

В случае подачи заявления о возврате пл те)rа правопреемником заявителя к 

такому заявлению прикладываютф1 документ 1, 1подтвержлающие переход прав 
требования к правопреемнику заявfтеля" в том чиfле заверенные в установл енном 

порядке ы,rп иски из передаточных актов, разltелительных балансов, е; tиного 

государственного реестра юриди ческих л и11 . 1 
77. При отсутствии в заkВJ1ении о во! вратс 11 J 1атежа сrзе;Lений ю1и 

непрел.ставлении документов, уста ноRлснных R пу 11 кте 76 А1 Lмин1-1стратив~ю 1 ·0 

регJ 1 амента, такое заявление сч итается нсполуче 1 1-1 1 1м и нс рассматри вается орга ном 

каластрового учета, о чем орган кадастровог чета, ~з который полано такое 
заявлен ие, f-Te позднее пяти рабочих дней со д -1я представления такого заявлен ия 
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11апранляет лицу) 1юланшему заяRлсние о в з11рате платежа , увсломлснис с 

указанием требований , l3 соответствии с которы r-. и лолжно бытh r1 рсдставлс1ю та кое 
заявление. 

Срок и порядок реrистраuии заnроса о 11редоставле11ии 
~ 1 

rocy дарствсннои yf л ги 
78. Запрос о предоставлении 11осу дарствен ~Jю' услуги регистрируется органом 

кадастрового учета в день е1~0 постуnле11ия в opr~11 1 адастрового у 1 1ста. 
Прием запросов в электро11 11ой фор.\1С ос щсствляется в круrлосуточ110.\1 

режиме в течен ие семи дней в неделю, за иск.rночс11 ~ем времени на тсх 1юло1·иL1сскис 
nерерыrзы, о которых заранее размещается игfФ9рмаuия 11а официал ьном сайте 
Госкомрсп·1 стра в сети И1пернет (тех 1 1ическая rюрмjжность в сталии рюработки). 

Срок рассмотре11ия 1ап роса, 1 юсту11ив1 11 сrf 1 нерабочее время, 11ачи 11 астс}1 в 

первый рабочий день rюсле nодтверж.1Lе11ия факта его 011Jia1ъ1 . 

79. Зап рос о nредоставле11ии rосул.аротвfн 1юй услу1 ·и, 11 рс:tстаR.1с1111ый 
пос ред ст вом по что во ro отправлен и я , ре rи стр и ~ус с я в у стан о ш1с111 ю м 1~ о ряд к с в 

opra11e кадастрового учета в день ег9 nостуnлениf1 or орrан иза1_Lи и почтовои свя:зи. 

~СJ 1и запрос о предоставлен ии rосударfтвснной услу 1·и , 11рсдставлс1111 ый 

посрелством почтового отправления ) поступил J:r орrаниза1~ии почтовой связи 
менее чем за тридцать минут до окончания рабочсJо дня либо по.1учен в выхол~ю~i 
Jtень, он регистрируется в срок нс позднее IJ 1 часов 00 минут слс11ую111е1 ·0 
(ближай111еrо) рабочего дн я. 

Показатели доступности и ка чес в 11рс;юставле 11 ия 

государственной услу1·и 

80. К показателям, характсри1ую 11 1им каче]l ""l и 1юсту1111ость 1 ·осу;tарс·111с11110И 
услу1·и, ОТ l lОСЯТСЯ : [ 

1) коли чество за 11 росов о предоставлении rс~)tарствсн 1 10й ycJ 1y rи; 

2) сроки предоставления государственной ycJryrи; 
3) количество жалоб граждаr1 и орrаниз ций по воп росам качества и 

доступности предоставления государствен ной уlлу[и; 
4) уловл~:·воре111юсть гражл.ан и орган . за tий качест1юм и лоступностыо 

государствен нои услуги; 

5) пол нота, актуально_::ть и досту~ но,с·1ъ инфорУ1аuии о 11орядке 
предоставлен ия государственнои услуги. 

81 . Соблюдение сроков пре11оставлен ия г суjщрственной услуги опрсделStстся 

как: _I_ 

1) отношение количества за п росов о п рс11 ст ВJ 1е11ии 1 'осуларствен ной ус1 1 уги, 

испол нс11ных в установ:1снные сроки , к 0611tc;\1y коJ и чсству рассi\t0тре 11 11ых занросов 

за отчетный период; 1 " 

2) отноше1-1ие количества запросов о ~1 1редrс1ав1~ении госул~рственнои услуги, 

представленных с использованием сете и св5 зи оощего rю1 1 ь.ю1за11ия в форме 
эJ1ектро1111ых документоn и исnqлнсн11ых в у тановленные сроки, к общему 
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количеству рассмотренных зanpocou, 11редсташ 1 с ны11х с ис110;11)-зова 1 1ис\1 сетей связи 

обще1·0 пользования в форме Jлектро11ных документов за отчетный период. 

82. Удовлетворенность граждан и орга111заff1ий качеством и доступностью 
г~сударственной услуги определя отся путем n исвоения рейтинга н рамках 

оощсственноrо и ведомственного мониторинга. 

83 . По.:шота, актуал ьн~сть и досту1ноfть и11формании о -~юря 11ке 
прелоставления госуд.арстоеннои услуги опреJ 1ел f,ются путем присвоения реитинга в 

paмtJ<ax общественного и ведомст~снноrо мо11 тdри11rа, информация о котором 
публикуется в средствах массовой и11формании, в ,lом числе на официалыюм сайте 
Госкомреrистра в сети Интернет. 

'Этика ПОВС) LСllИЯ сотр_, Jl lИK() R 

84. В поведении сотруднику, осущ с·~вляющечу в1аи;\юлействис с 

заявителями, необходимо исходитr~ из консти·(у 1lион11ых положс11ий о T Ol\t, что 
человек, его 11 рава и свободы явл1ются выс~11еr енностыо и кажды~ гражла~ 1и 11 
имеет право на неприкосновенность частнои жизни , л и11ную и ссмеиную таину, 

защиту чести , ностоинства, своего доброго име11и. 

85. В разговоре с заявителем сотрудник о~язан б1,1ть вежливым и тактич 11 ым, 

обращаться к заявителю на "Вы", проявля1ъ 1 с~окойствие и ВЫJ\ержку, лапать 
разъяснения в понятной для заявителя форме, 11ск~1 ючая Fюзможнос1ъ ошибо1 11ю1·0 
или двоякого их понимания (то.1кования). l ~ 

86. В поведении сотрудник, осу 1 11сствляю 1циr· взаимодеиствис с заявителями, 
воз;llсржи ваетС}I от: 

л юбого вида высказыва н ий и лсйств11й и крими11ааион 1-ю1·0 характера по 

1 1 риз11акам no:1a, возраста , расы. 11аниона.1 h11ости . зыка , 1·раж;щнс· 1 ва , социат,1юго. 

имущсствен 1 ю1·0 или ссмейно1·0 11оложе11ия,~ политических ил и рсJ 1и1 ·и<в11ых 
пр шючтений; 

грубости, проявлений пренебрежительно о тона, заносчивости, nре;шзятых 

замечаний, прелъявления неправомерны~, нсзас11уженr1ых ~бвин~ний~ 
угроз, оскорбитель11ых выражении или 1еп~ик, деиствии, r 1 ре пятствую11tих 

ll Oj:DMaЛЫ·IOMY общению ИЛИ ПрОВОц~рую 1цИХ 11р тиrоправное llOBC)le11 иe: 
курения во время служебного общения с з явителями. 

87. Сотрудники, осуществляющие взаи~д йствие с заявителями, лолж1 1 ы 
быт1:> нежливыми, доброжслателы·1ыми, коррск нь ми, n11иматель11ыми и проявлять 

тер 1 1имость в общении с гражданами и 1<оллс1·ам . 
88. Внешний вил сотрулн и ка, ocy1/te твляющеrо в·заимодействис с 

3аяви·1сл1ми, при испол11с11ии им ;ю:1ж11остн ы . ( с..,1 ужсб 11ых ) обязанностей :ю11жс 11 

с11Фсобствова1ъ уважителы-юму от 1 юшению l'P Ж;tан к. 1 ·осударствсн.~ыл1 op1·aiia:-1 .. 
соответствоватr, общепринятому' деловом стилю, которыи отл и чают 

офи1tиальность, сдержанность, традиционнос1ъ, ак -уратност1~ . 

III . Состав~ nоследоIЗ ·е ьность 

и сроки выполнения адми1iист ат вных 11роцедур 



no nредоставлению государственной CJ 1yrи, требования 

к поряJtку их выполнения, в том числе с бенности выnоJiнения 

административных процедур в Э· е1 тронной форме 

Перечень алминистративн rx rrроцедур 

89. Предоставление государственной ycлyrt включает в себя слслующис 
административные процедуры: 

1) прием и регистрация запроса и д кументов, необходимых для 
11редоста влен ия rосул.арственной ус:1уги: 

:?) рассмотрение 1а1 1роса и :юкумснтов, 11с!)6Х()Л.И:\1ых для 11редостав;1ения 
! 'ОСударСТВСН НОЙ услуги, И ПОДГОТСDВКЭ JLOKyмe !ТОН !Ю rсзуJ1ЬТ8Т8М раССМОТре11ИЯ 

запроса; 

3) выдача (направлен ие) документов по резу 1ьтатам рассмотрения запроса и 

) tоt<:ументов, необходимых для предGставлсния г су lарственной услуги . 

Прием и регистрация 1anpoca и докум нтов, необходимых 
для 11 рсдосташ1е11ия rосудар тв • н ной услуги 

Прием и регистрация запроср и нокументов, 

необходимых для предоставления r су арстве1111ой ycJ 1y r·и, 

при личном oбpall снии 

90. Основа11ием для начала адм и11 истрат в~юй процедуры яn.11яется ли ч нос 
обращение заявителя с запросом о п рслоста J1 11и и r ·()сударст 11с1 11ю й ус; 1 у1-и и 

прилагаемыми необхолимы~1И дJ1я 11рслосташ с11ия 1 ·осуларствснной усJ1у1·и 

докуме1пами, указа11ными в пунктах 40-42 Адмr111r1стратив 1 ю1 ·0 ре1 ·ламента (1ia11ec -
1 1рилаrаемые необходимые документы), в о ган кадастрово 1 'О учета (его 

территориальный отдел). 

91. При предъявлении физическим ли~tом документа, улостовсряюще1·0 
J 1и ч1юсть, сотрудни к структур1ю1·0 подраздеlt,лс1l 1 ия, ответственного зn 1 1рием 
Jtоку.\11е11тов (далее - сотрудник, осуществляю~ tий r~рием Jюкумс11тов), проверяет 

ср~к действия документа и соответствие д11Ill>IX доку\1снта, 11роверяст сро1< 

J.Lе~ствия документа и соответствие данных докrмl11та, улостоверяющеrо J 1ич1 юс1ъ, 

да1111ым, указанным в запросе и прилагаемых не9б 'Одимых локу:-v1е11тах. 

92. В ходе 11риема докумс11тов от зая нитоля сотру..Jник, осуществ:1яющий 
11р1;1ем локументов, проверяет прс1 tатаю1с11ныс :~Jr 1p1 с и докумс11ты 1ia 11редмст: 
оформ11е11ия 1апроса в соответствии с требова~~ия 1и норматиrтых правовых акто11 
Российской Федерации; 

на41ИЧИЯ ЛОКумеНТОВ, 11рилаrаеМЫХ К ЗЭ11росу О rpCJLOCT811ЛellИИ ГОСударСТВСНt!ОЙ 

ycity1 ·и, указанных в запросе. 
93. Запрос, представленный с нару ениями Порядка nредостаrшения 

свttдений, внесенных в государственный кад4ст 1 недвижимости, утвер:жлснноrо 
r1риказом 75, а также Административнqrо регламс11та , в том числе не 
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соответствующий по форме и (и11 и) содержа 1Иl 1 требованиям, установленным 

ука1анным в настоящем пункте ~орядком и А министративным регламентом, 

сч и ается не полученным и не рассматривается 09rairoм кадастрового учета. 

В указанном случае сотрУ~дник, осуLL ,есl·вл яющий прием документов, 

преаставлен запрос. 1 

l 94. В случае, если заявитель Тамостоятелы-ю 11е затюлнил форму запроса, по 
его просьбе сотрудник, осуществш~ющий прием ;fокуме нтов, заполняет запрос с 
исп льзованием проrраммно-технич~ского комп1jек ,'а. 

1 95. Если на момент r1релставл~11ия запроса пр ли • 11юм обращении заявителем 
- Фtзическим лицом не в11есе11а шrата за пр ·тюставлс 1 1ис свсдс11ий, заянителю 
гюм1имо документов, указан11ых в пункте 98 Ад 1 и 1 истратинного рс гламе11та, также 

у ~ 1 

вы;_~ается запол ненныи оланк пщпежного п р чения с кодом платежа лля 

осутцествления оплаты. 

1 96. Запросы о предоставле 1ии государfт 1енной услуги и прилагаемые 
неорходимые .документы регистрируются 13 стrновленном порядке в органе 
кадастрового учета. 

97. В случае, если оплата вно ится заявите 1 ем после предстанления за11роса, н 

укаjанием номера и даты платежа J иных рскв зи 'ОВ ~платежа вносятся в запись о 
репистрации запроса о nредоставленrи rосударст е1- нои ус11уси. 

1 98.Административное действие 1 ю п и му запроса и до кументов, 
неорходимых для п~едоставления тсударствен ой услуr·и, при личном обращении 

заrз ршастся выдачеи (возвратом) зая~:штелю: 

копии 'Зарегистрированного 1 запроса, з9вете11 1 юй 1юлписыо сотрулника, 
осу tttествляющего прием документов, с указание~~ рiегистраrlионно1'0 номера за 1 1роса 
и даты получения запроса; 

1 оригинала платежного документа с oтrv ет ой органа кадастрового учета 
"погашено" (если такой документ ! представлен зjявителем в орган кадастрового 
уче.l1 ·а); 

1' оригинала документа, подтверждаю1цега г раво -заявителя !la получен ие 
свеf ений, внесенных в государств.е~1н ый кадаст~ 1tдвижимости, 11а безтюзмездной 
основе (если такой документ представлен заяви11ле 1 в подл ин 1-1икс) ; 

1 оригинала документа, подтверждаю11lеr r раво заявителя на получение 
све-11сний ограниченного доступа (~с11и такой д кfмсtп представлен заяRитслем R 

п ОJ1lли ннике); 1 1 

ори1~инала документа , подтнерiждающего п , л 1 омочия пре; Lставитсля '3аявитеJ 1я 

(если такой документ представлен заявителем в од · 1 иннике). 

При возврате указанных 1~ настоя11Jеrv 1 нунктс локумс нтов сотрудник, 

осуществляющий пр. ием документов, самостоя ел}но из1·отавливает с ориги нала~ 

до1'ументов их копии , на которыr простав~я т отметку о соответствии ко11ии 

до1ументов их оригиналам, завер я ее своеи о писью с указанием фамилии и 

ИН 1' tИаЛО13. 
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99. По окончани и приема дgкументов с трrдник, осуществляющий прием 
JJ.Ol< , ментов: J 

1) формирует запрос в виде ХN!fL-документ ; 
2) прикрепляет к запросу электронные о~ра~ы .докуме нтов в формате PDI-·, 

при!Ложе11ных к запросу, поданному !на личном п 1 иеlме; 
1 3) направляет сформированный запрос в · л ктрон~-юй форме в структурное 

подрюделение, ответственное за по~готовку док ментов. 
1 100. Представленный заявитfлем зап рос в виде бумаж11оrо докуме 11 та и 

п риr1аrаемые необходимые докумен rы направля :от 1 я в структур 11 ое подраздеJ 1с1 1 ие, 
отвт1·ствен ное За ПОДГОТОВКУ докум · НТОВ, НС IЮ· ю)сс рабочего ДНЯ , CЛCJl.YIO J JteГO ·~а 
дне 1 получения запроса. 

Прием и регистрация з!проса и док м9>пов, необходимых 
для предоставления гоiсударственнr,н услуги , при подаче 

запроса почтовым отщ~авl еr-rием 

1 О1. Основанием для на•1~1а админи!ст , ати вной процедуры является 
посjrупление в орган кадастровоrСi> учета поч ·оr1ого отправления, содержа 1 l tего 
запfос о предоставлении rосударатвен11ой ycJ уг и 11 рила~-асмыс необходимые 

докfУменты. 

1 102 . Запросы о предоставлении госудщ ст ен11ой услуr·и и прилагаемые 

11еобходимые документы, предста~ленные по peJ ством по1 1тового отправления, 
приlнимаются сотрудником структурного подра . лс ения, отRстствснного за п рием 
JlOK[)'ivlCHTO B. 

103. В ходе приема документов сотру; 11ик структурного полраsлслсния, 

ответственного за прием документов, п ровср1ет представленные документы на 

пре~~мет: 1 

1 оформления запроса в соответствии требованиями законода~ельства 

Рос,сийской Федерации; 

нали чия документов , пр лагасмых к запросу о 1 1 релосташ 1 с н и и 

гос ,rдарственной услуги, указанных в запросе. 

· 104. Запрос, представленный с нару11 е11 нм и Порядка предоставJ 1ения 
сведений, внесенных в rосударстJе1-1 ный када трl недвижимости, утвержденного 
прJказом N 75, а также Адмиlнистративноr:о регламента, в том числе не 
СООrпзеТСТВУЮLLLИЙ ЛО форме И (ИЛИ) СО.держа Иll ) ТрС6ОВ311ИЯМ, )'CTa JJORJIC JIJIЫM 
yкaf~aJJllЫJ\•1 В 118CTOЯILlCM ll)'HKTC / IОj)ЯЛКОМ И /\JJ.MИllHC'ipHTИBll Ы M рег;1 аt1•1е 11 том, 

сч итается неnолученным и не рассм~тривае'J'СЯ оr1-~аюм кадастрового учета . ~ 
Если в запросе, представленном с нару 11J н ями установленных требова11ии , 

~ 1 ~ " 
укщ_зан адрес электроннои почты заявител я , не по днее 11яти раоочих 11нси со д11я 

п релставления такого запроса ор~ан кадастр воrо учета направш1ет заявителю 
увеf о мление с указанием требовани й, в соот етdтвии с которыми должен быть 
п редставлен запрос . l 

1 \ 05. Представленный заяви1елем запро в виде бумаж1юго документа и 
п рJ1лагаемые необходимые докумеrтты регистри у1 тся в установJiенном порялкс и 
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направляются в структурное п~дразделение, ответственное за подготовку 

документов, не позднее рабочего дня, следующег зr днем регистрации документов. 

l 06. Перед направлением запрЬса в виде б!ма~ююго документа и 11ри11ап1смых 
необходимых документов сотруд~шк структурн го подразделения , ответст13сн но1'0 

за прием документов: 1 

l ) формирует запрос в виде ХN1L,-документfl; 

2) прикрепляет к запросу эл ктронные о ра ы в формате PDF документоn, 
приложенных к запросу; 

3) направляет сформированный запрос в "1JJ · ктрон ной форме в структурное 

rюдра:щеление, ответственное за по1 готов1<у деж мс111тов. 

Рассмотрение запроса и докуме1 тоЬ, необходимых 
для предоставления гоqударственноf! урлуги, и подготовка 

документов по результатам рас~l\11 dтрения запроса 

107. Основан ием для начал а админист~ативной про11едуры является 
1 10ступление в структурное подразделение етветс~венное за подготовку 

ttокументов , запроса о предоставлени и 1~осуд рсtвенrюи услуги и r 1риJ1аrаемых 

необходимых документов в электро~1 ной форме . ~ 
108. Рассмотрение запроса и прилагае Ы " необходимых докуме~-пов и 

подготовка документов по резУ~льтатам е 1' рассмотреf 1 ия осущестш1яются 

сотрудн иком структурного подразлеле11и я, ответственного за полготовку 

;юкументоrз. 1 

109. При поступлении в отруктурнос п одраздеJ1е11ие, ответствсн 11ое ·1а 

подготовку документов, запроса 1 и nрилаг Сf\~Ых необходимых ;юкумс нтов 
сотрудн и ~~' ответственньrй за подготовку док~i\,1ентов, осущсств~яет 1 ~оиск 
требуемои ин. формации в а13томатизирова/.но

1
~ информаuионнои системе, 

обеспечивающей ведение ГКН. 1 

11 О. При наличии требуемqй информаr vH сотруд11ик , ответстJЗенны й за 

подготовку документов, в зависимости от соде ж111ия зап роса из1·отавJ 1 иваст оди11 

и3 следующи х документов (далее 1- докуме11т, с~рормирова1111ый по рс·~уJ 1 hтатам 
рассмотрения запроса) : 

в11ессны в rюсударственныи кадастр · нсдвижимос и ; 

кадастровая справка о кадастровой стоим о ти зсмсл hl-IOГO участка; 

кадастровая выписка об объек1 ге недвиж11м ели : 

кадастровый паспорт объекта недвижимое· и; 

кадаqтровый план территории ~ 

В случае отсутствия треб[у'емой инф р~а11ии сотрудник структурного 

подразделения , ответствен 1-ю 1~0 за подготов у 1 документов, готовит п рое кт 

уведомления об отсутствии в государст . е ном кадастре недвижимости 

запрашиваемых сведений . 
В случае нал ичия оснований для отказа в предоставлен ии запра1 1 1 иваемой 

и нформации сотрудник структурно1го nодрюделен · я , ответст11ен но го -за п0J.t1·отовку 
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документов, готовит проект сообщеl1ия об отказ в предоставлении запрашиваемых 

сведений (далее также - документ, сформирова1- ный по резуЛI>татам рассмотрения 
запроса). 1 1 

111 . При обработке запроса о ~ыдаче копи до кумента, на основании которого 
сведения об объекте недвижимрсти внесе1 ы 1 в государственный каластр 
недвижимости, сотрудник струкrурного по рrздеJ!ения , ответственного за 

подготовку документов, получает из архива адfстровое дело и изготавливает 

ко11ию запрашиваемого документа. Верност1, ко:пи и локуме 11та, на ос1юва 11 и и 

которого сведения об объекте 11едвижимости внссрны в госу1щрстве11ный кадастр 
недвижимости, свидетел ьствуется ! подписью rп~mюмочснно r·о на 1 юдr1иса11ие 

документов должностного лица и з~вер. яется от1 ис 1<ом r 1е чати органа ка/tастрового 
учета. На коп ии также указывается fата ее изго ов.hения и делается отметка о том , 
что документ, с которого изготовле 1-щ копия, нах дJтся в деле, хранящемся н органе 
кадастрового учета. 1 

1 12. Если запрос представлен почтов 1м отправлением, к документу, 
сформированному по результатам р~ссмотрения ап роса , п рилагаются: 
коп ия зарегистрированного за1роса, заве е~ная подписью сотрудника, 
осушествляющего прием документа~, с указание регистра11ионного номера за11 роса 

и даты ПОJ1учения запроса; 

оригинал платежного документа с отметкой opr' 11а каластровоrо учета "погашено" 

(если такой документ представлен заявителем в о г~н кадастрового учета); 
оригинал документа, nодтверждаю11 ~его 1юлном чи я 11рсдстаRител я заявителя (сели 
такой документ представлен зая витсJ1с:v1 в подли ни~с). 

11 3. Формирование документа по зап росу осуществш1ется JЗ в иде бумажного 
документа или электронного документа в за и9имости от с1юсоба r10лучения 

сведений, содержащихся в государственном к да<tтре недвижимости, указанного 

заявителем в запросе. 1 

1J4. Сотруд11и к структурного гrодразделе1ия , ответствен 1-ю1~0 за подготовку 

документов, не позднее рабочего ЛJ~ ~' пре;:щ1ес1Jзу1рщего дню, в который исте кает 
срок предоставления государственн~и услуги, п9редает в порядке уст~нош1ен ного в 

органе кадастрового учета деmопроизводс'fваl подготовленныи локумент, 
сформированный по результатам рассмотрения . anpoca, на подпись 1юлжностному 

л ицу , уполномоченному в соответствии с дол>кн с ным ре1,ламентом (лол жност 1 юИ 

и 1 1струкцией) на подписание так~чх докумс1л ов (далее - у гю; 1 н омоче 111-1 ос на 

1юдписа11 ие документов должност1юk лицо). 
Уполномоченное на пол.писан1ие Jю кумент н должностное ли 110 r10щ1исы васт 

подготовленный документ с указанИем своих . д , л)J{ности, фам илии и инициалов, а 
также скрепляет его печатью органа 1кадастровоrс у~о1ета. 

l 15. При предоставлении ).~окумента, ф~рмирован~ого по результатам 
рассмотрения запроса, в виде электронного до умента такои документ завер~rется 

электрон ной цифровой подписью l уполномоче н 1 го 11а подписание доr<ументов 
л.олжностного лица. 
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116. Результатом админис' ративной г ро~едуры является подписание 
документов, сформированных по резул 1(атам рассмотрения запроса , 

уполномоченным на подписание доt<jументов дол,f,<ностным л ицом. 

117. Сотрудник структурноrоJ . подразделетия1, ответственно1·0 за пощ·отовку 
документов, не позднее рабочего дlя, предшесlзующе1-о дню, в который истекает 
срок предоставления государатвенной слу ги , напранляет J LОкумент, 

сформироrзанный по резул ьтата~ рассмоч сния -запроса. в структурное 
1 юдразделение, ответстве1111ое за вы11ачу (напраш cнric) документов. 

Выдача (наrравление) д кумснтов 

по результатам рассrотрен ия за роса и документов, 

необходимых для предоставления r сударственной усл уги 

Выдача документоh по результ та~ рассмотрения 
запроса и документов, необходимых ).~ЛЯ предоставлен ия 

государственной услуг!, п ри ли чно обращении заявителя 

118. Основанием для начала ш роuедуры я ляется поступление в стру ктур1юе 

подразделение, ответственное за ~ыдачу (нап авлсние) документов, документа. 

сформ ированного по резул ьтатам рассмотрения за111роса, указанного в пункте 1 17 
Административного регламента, для1 вылачи 3ая в телю. 

11 9. Выдача документов, сформироRанн ых по резуm,татам рассмотрения 

·запроса (далее - выдача докуме1уо R), 11 ри л ч1 1ом обра 11 1с1 1и и осу1 нсствлястся 

сотрудником структурного подраз4еления , отв тстве 1111 о rо за ВЫJ1.ачу дсжумснтоR 

(;~алее - сотрудник, ответственный зr 8ЬЩ3L(у (на ра1вление) докумеJ1ТОJ3). 
120. Сотрудник, ответственныf1 за выдачу (направление) документов: 

1) проверяет документ, удостоверяющий л ч1-1ос1ъ заявителя; 

2) выясняет у заявителя номер регистрации запроса; 

3) проверяет полномочия п~1едставителя зqявителя Jl6\ствоват 1> от имс11и 

заявителя при получении документоl~; 

4) выдает документы заявител1~ 

5) фиксирует факт выдачи дОК!Ументов (сне eJiJий) заявител ям . 

1 

Направлен ие документов по резу1ьтатам рассмотре11ия 

за 11 роса и до куме нто в н собхони м 1.~х м я 11 рслоста вл с11 и я 

rocy дарственной усл у 1 · и, почто l, ы м отп равле 11 ием 

121. Основанием для на1ала админ ~ стративной проuедуры является 

поступление в структурное подразяелен ие, ответственное за ныдачу ( напранJ1сн ие) 
документов, соответствующего докtмента для н пр,авления его заявителю. 

122. Направление докумен1[ов 110 резул1,татам рассмотрения запроса и 

документов, необходимых для предоставления 1~оtударственной услуги, почтовым 

отправлением осу1лествляется сотру;tнико , ответствен1 1ы м -за вылач у 

(направление) документов. 
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123. Сотрудник, ответственный за выдач (направление) документов, в ле н ~, 
1 

поступления к нему документов , ПФдлежащих аправле11ию заявителю, формирует 

почтовое отправление и сдает его в организа J.ИЮ федеральной почтовой связи. 

Соответствующая информация регистрир ется в установленном порядке в 
орrане кадастровоrо учета. 

Направление докуме rтов 1ю резут,татам рассмотрени я 
запроса и документов, необходимь х для r 1 редоставле 1 1 и я 

rосударстnенной услуrм, в форме эл ктро11 ных документоR 

124. Направление документ в по резу 1ы1атам рассмотрения запроса и 
документов, необходимых для преrоставления государствен ной услуги , в форме 

электронных документов осуществщ~ется сотруд 1иком стру ктурного подразделения, 

ответственного за подготовку докуf\11ентов. 1 

125. При предоставлении документов по результатам рассмотрен ия запроса и 
документов, необходимых для пр~доставле11иJ государственной услу1·и , в Rидс 
электронного документа сотрудник l структургюг подразделения , ответственно1·0 за 
подготовку документов, налравлясj, по выбору ·з~явитеш1, указанн ому в ·шпросс, 
соо6111ение, содержащее электрон 1 ый до куме ~п л ибо ссыл ку 11а )Лсктрон11ы й 
докумс 11т, размещенный на офиuиалыюм сайт J 'оскомрегистра в сети И 11тер 11 ет, 

JJибо ХМL-документ с испол ьзова 1 1 ием веб-сср зисов (тех11и ческая во3м ож1юсть в 
стадии рюработки). 

rv А~~~:~1с1~=~~~::: ;11 г~~~::~;~:ем 
Порядок осущеtтвлен ия тек щеrо контроля 

за соблюдением и исполн~нием ответе ве11ными должностными 

лицами положений Ад1инистратив ого регламента и ин ых 

нормативных правовых актов, устан вливающих требования 

к предоставлен~ю государе ве111 11 ой услуги, 
1 

а также П} инятие1v1 ю,11 ре11 1ений 

126. Текущий контроль за 1 со6J11оде11ие 1 и ис по111 1 е~1ием до11ж1юст1 1ы м и 
л ицами и сотрудни ками органа кадастрового уч 1 та положении /\дми11истратив 1ю 1 ·0 

реглам. ента и иных норматив. ны: право пых . актtв, устанавл иваюших тре~ова~ 1 ия к 
предоставлению государствен 11ои услуги, а таю1 е rо ри нятием ими решени и (далее -
теку1_1..r.ий контрол ь деятельности) осуществляет п едседатель 1 ·оскомрегистра. 

127. Текущий контроль осуществляет я путем проведения проверок 

ь 1 ~ 
соблюдения и исполнения должн стными ли ~ами и сотрудниками положен ии 

Ал,мин истративного регламента 1 и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к nреJдоставлению гоtударственной услуги. 

Ответствен1-юс1ъ 1должностны ' ли ц за решения 
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и действия (бездействие), при11имас ые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставленин rocy tарствс1111ой услуги 

J :28 . По ре.зут,татам п роверqк в случае выявления 11аруше 11 ий пшюжений 
Лдм и 11истрати111ю 1·0 ре r ·: 1амента и иных 11ор.\ 1 атинных r1равовыл а"тов, 

устанавливающих требования к 1 1 релостав:~е11ию 1·осут1рствснной усJ1у 1 ·и, виновные 

сотрул 11 ики и долж rтостr 1 ые лица несут ответст rзс 111 юст1, в соопзстстви и с 

законо11ательством Российской Федерации. 

129. Сотрудники, ответстве11[1ые за п ри м зап росов и документов, несут 
персо1 rалъную ответстве !lность за соблюден с сроков и порядка прис:v1а и 

регистрации документов, выдачу копии зареrис рированного 1апроса с указанием 

регистрааион ного номера запроса и даты его п ри ма . 

l 30. Сотрудники , ответственные за пол1·отовку .документов, в виде которых 

предоставляются запрашиваемые сведения, несу1· персо11альную отвстствснн()сть ·sa 
правоме?,1-юсть предоставления свслений 1ая ни·1·9лю , соответствие 1 1 рслосташ 1енных 
сведении свелениям , содержащимся в r·осударtтвенrюм канастрс недвижимости, 

соблюление сроков и порядка офор~ления локуr,"f 11то в. 
131. Сотрудн ики, ответственн ые за выдачу (на11равлс11ие) документоrз, 11есу1' 

11ерсонал ы 1ую ответствен 1 юс1ъ за соб.1 ю:1е11 и rюrялка выл.ач и ( 11 ш rра влсн 1 1 я) 

Jtокумснтов. 

132. )lолжностное лицо, подписавшее Jtоку:..1с1 1т, сфор.\1иrованный 1ю 

рсзут')татам предоставления государственно1 ус;1уrи , несет псрсо1~альную 

ответствен ность за актуал~') ность содержащихся ! в таком документе сведений, их 

соответствие сведениям, содержащимся в rосуда1ственном кал.астре 11едвижи~юсти, 

и п равомер 1 юсть выдач и ( направления ) таког документа J 1 и 1 ty, 1 ~аnравившему 

запрос. 

133 . Персональная ответст~зе11ность сотрул икав и дш1ж 1 юст11 ых ли1t ор1·а1юв 

кадастрового учета закре11ляется n их лолжнос· ных регламентах (и 11струк 1 tиях) в 

соответствии с требованиями зако1юдатеJ11>ства Р ссийской Фс;tераLLии. 

У. Досудеб 11 ый (внесудебный) по ядок обж:аJ1ова 11 ия 

действий (без;tсйствия) и рс111с11ий ор1а11а, 11релоставJ 1яю11tсго 
r·oc у дарстве 11 11 ую у ел угу, а та кжс "!"о дал ж 11 ост11 "' х J 1 и 11 

Информания .llля заи11терсс~ванных J 1и1 t 
об их 11раве 11а досудсбнос (в11есул. бное) обжаJ1ова11 ис 

действий (бездействия) и решений, при -~ятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления государfтвен r юй услуrи 

134. Заинтересованное лицо вправе в сул.сбном и носулебном (внесудебном) 
11 орядкс обжаловать действия (бездействие) и рс1 снин , осушсствл ясмые ( 11 ри 11 ятые) 

в хоне предоставления государственной услуги. 

Предмет досудебноrо (rз11есудеб 1 ого) обжалован ия 
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135. Предметом досудебноrо (внесудебного) обжалования моr·ут я ВJ 1 яться 
11 ару 11 1с11ие прав и законных интересов заи нтJрссованнь1х ;1 и11, 11ротивоnрав11ыс 
ре111сн ия . действия (бездействие) J l()Лж11осп 1 1~~ х 1 1 и 1 1, сотрудн иков. 11 аруше11ис 
1101южс11ий Анми11истративно1·0 рсгла:-.1 е11та, некоррскл юс 1 ювсдение и1 1 и 

1 1 аруше11ие служебной этики в ходе 11рсдосташ1е 1 ия госу; lарствен 11 ой ус.1уп 1. 

136. Заинтересованное лицо может обратиrъся с жалобой (прете нзией) в том 
числе в следующих случаях: 1 

1) нарушение срока регисrрации запр~са 1аявителя о предоставлении 

государственной услуги; ~ 
2) 11аруше11 ие срока предоставления rосуда ствс11 1 юй услуги; 

3) требован ие у заявителя документов, н прслусмотре11ных норматив11ыми 

правоВЫ\l!И актами Российской Федерации, дл nрел.оста в11 ения rосударстве 11 ной 
ус11уrи ; 

4) отказ в приеме документов, npcJюc· ·а влсние которых 11редус:v10трено 

11ормативными правовыми актами Российской Фслера~tии д;1я 11 рсдоставлсния 

1 'осударстве11 ной услуr~и, у заявителя; 

5) отказ в предоста влении 1 ·осуларствсн110· ус1 1у1·и, ссл11 ос110 1за 1 1ия отка·за 1 1е 

нрелусмотрены федералhными законами и при ня jы :-.1 и в соответствии с 11 ичи ~111 ыми 

нормативными правовыми актами Российской Фсрерз~ t ии; 

6) затребование с заявителя при предоставлс11ии госуларствсн ной ус;.11у ги 

платы, не предусмотренной нормативными 

1 

правовыми актами Российской 

Фе.uераuи и ; 

7) отказ Госкомреrистра, его долж11остноr лина в исправлении допуще1111ых 

опечаток и ошибок в выданны х в результате прс1tосташ1сния rосударстве11ноi1 

услуги документах либо нарушение установлен но о срока таких ис11равпсний. 

Основания для начала пронсду ы досулебного 
(внесудсqного) обжаJJ ва11 ия 

137. Ос 1 юванием ш1 я нача1 1 а 1 1ро 1 tслу hl J юсу:1еб 1101 ·0 (н11есу; tе61юго) 

обжаJювания ~вляется поступлен ие в письмс 111 10й~Еормс 11: бу'1а_жном 1 юс нтсJ 1с н 1 11 0 
в э1 1ектро ннои форме жалобы ( претензии) 11а д ·истnия (ое·теиспзис) и ре 11 1с 1111я , 

осуществляемы е (принятые) в ходе прсдоставл · ни я государственной услуп,1 н а 

основан ии Административного регламента. 

}Калоба (претензия) может быть 1 апра вле11а по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием с - ти Интср 11ет, офиuиалы юго сайта 

~ -оском регистра в сети Интернет, Единого порта.р rосударстве1111ых услуг. а 1 акжс 

может быть при11 ята при личном приеме заявителя'. 

138. )Калоба (11рете11зия) должна содержать: 
11аименова11ие орга 11а, прсдостаню1ющ ro госул.арстве1 111ую ус"1уг), 

доJ1жност11 оrо 1 1 и 11а . сотрудника, прсдоставля1Ьщего 1 'осуларстве11 11ую ус1 1угу . 
решения и JlСйствия (бездействие) которых обжш1 ются; 
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фамилию , и мя , отчество (последнее - ри наличи и ), сведения о месте 

жител 1>стяа заявителя физического ли1Lа J 1 ибо 11аи менова 11ие, сведен ия о 

мссто11ахожде11ии заявителя - юридического ли1 lа, а также номер (номера) 

ко111акт11ого телефона , адрес (адреса) 'J.-1сктрон11( й поч 1 1>1 (11ри нал и чии) и 1ючтоrзый 

адрес, 110 которым доJ1жен быть направлен отRет аявитето; 

сведения об обжалуемых решения и действиях (без; lействии) 

Госкомреr·истра, его должностного лица, сотруднjи ка; 
ловоды , на основании которых заи11тересояан11ое J1иuo не согласно с решением 

и ;\ействисм (бездействием) ГоскомRегистра, его ~'олжност1юrо лиuа. сотрулн и ка . 
Заинтерссованны:vt ли 11ом могут быть прел9та13лены документы (11ри 11аличии), 

1 ~о1пвержлающие доводы заявителя , л ибо их коп~и. 

1 

Право заинтересованного J1ица на n ср J1 учение и11форма1tии 

и документов, необходимых JtЛ Я обос ~1юван ю1 и расс~vютрения 
жалобы ( прсте1111ни) 

139. Заинтересова111юс ли uо ижет 11ра1\о 11а получе11ие и11фор>1а1tии и 
Jюкументов, 11еобхо)lи мых J tJ JЯ обос 11ован ия и Р.ассмотре 11ия жшюбы ( 11рете11 ~и11}, 

если иное не 11редусмотрсно 'За коном,. 

Органы государствсн11ой власти и должност11ые 

лица, которым может быть 11аправле~а жалоба (претензия) 
заинтересованного л и ца в досудебном1(внссулеб11ом) порядке 

140. Заинтересованные л и ца могут обжалов ть действия ил и безде йствие: 

должностных лиц, сотрудни1<01:3 Госкомрlегистра и е1 -о тсрриториш 1 ы1ых 
отделов - руководителю Госкомреrистра; 

руководителя Госкомрсгистра - в Совет мин строR Рес публики Кры:v1. 

С рок и рассмотрен ия жал обJ ( 11 рстс11 1и и) 
l 41. Жалоба (претензия), 11осту п ившая в орга н каластроRого учета , 1ю1 tлеж11т 

раССМОТреНИЮ Л.ОЛЖJIОСТНЫМ ЛИUОМ, 11 3/lC.;J Cll HЫM ПОЛНОМОЧИЯМИ 110 f)ЭССМОТрСНИЮ 

жалоб (претензий), в течение пятнадцати рабочих дней со дня се регистрации, а в 

случае обжаJювания отказа органа кадастрового lучета, должностного л и ца opra11a 
кадастрового учета в приеме до1<;ументов у J заявителя J1 ибо в исправлении 
до 11 v1ненных опечаток и ошибок или в с~1учас обжалования 11ару111ен ия 
уста~ювлсн1ю 1~0 срока таких исправлений - в течение пяти рабочих л11ей со !t11я се 

рсгистраци и. 

Резу лиат досу дсбно1 ·о ( ннесу дсб нго) обжалован ия 

\ 42. По рсзул ьтатам рассмотрен ия жалобы ( г1ретс1пии) принимается олно из 
C; IC:l)'IOШllX рсшс11и й: 
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УJ'овлетворить жаJ~обу (претензию) ; 

отказать в удовлетRорении жалобы (прете 1 1зи и ) . 

143. 1 le позднее л11я , слслующего 1а JlllC~1 пришп ия рс111е 11 ия, укюанноrо в 
11у11ктс 142 Административ11ого ре1-ламента, за~нитсJ 1ю в пис1)ме11ной форме и, rю 

желанию заявителя, в Jлектрон 11ой форме нап1rавлястся моти вирова1111ы~i ответ о 
резул ьтатах рассмотрения жалобы. 

144. В случае установления в ходе или по1 результатам рассмотрения жшюбы (претензии) признаков состава админист ативноrо 11равонаруше11ия или 

прсстуJJJrения 1юлж1юсттюе лицо, 11адслен11ое полномочиями по рассмотре11ию 

жалоб (претензий) , незамедлительно направляе имеющиеся материалы rз ор1·аны 

r 1ро куратуры. 


